工会法人资格登记指引
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　　一、办理法人资格登记(首次申请)
　　1、基层工会成立批复原件;
　　2、上级工会对基层工会委员会选举结果批复原件;
　　3、《工会法人资格登记申请表》一式三份(包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份；
　　4、工会法定代表人身份证复印件;
　　5、经办人身份证复印件;
　　二、工会法人资格证到期换证
　　1、上级工会对新一届基层工会委员会选举结果的批复文件复印件;
　　2、如果仅需延期，则使用《<工会法人资格证书>补（换）领申请表》，如果同时需要变更其他项目，则使用《工会法人变更登记申请表》。申请表一式三份(包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份；
　　3、原工会法人资格证（组织机构代码证）退还发证机关注销；
　　4、工会法定代表人身份证复印件;
　　5、经办人身份证复印件;
　　三、申请办理法人资格变更(变更名称、住所、法定代表人等事项)
　　1、工会委员会换届或增补主席：上级工会对基层工会委员会选举结果的批复复印件或同意增补主席的批复复印件；新法定代表人身份证复印件;
　　2、变更工会名称、住所：提供相关证明文件复印件;
　　3、《工会法人变更登记申请表》一式三份(包括上级工会审查意见和盖章)，申请表由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份；
　　4、原工会法人资格证（组织机构代码证）退还发证机关注销；
　　5、经办人身份证复印件;
　　四、申请办理法人资格证注销
　　1、上级工会关于撤销基层工会的批复件原件;　　
　　2、上级工会关于基层工会资产清算完结证明复印件;
　　3、《工会法人注销登记申请表》一式三份(包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份；
　　4、原工会法人资格证（组织机构代码证）退还发证机关注销；
　　5、经办人身份证复印件;
　　五、工会法人资格证书遗失补办
　　1、《<工会法人资格证书>补（换）领申请表》一式三份(包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份；
　　2、遗失声明登报公示证明材料；
　　3、经办人身份证复印件;
　　六、申请工会统一社会信用代码
　　县以上各级地方总工会派出的工会工作委员会、工会办事处等工会派出代表机关,工会会员不足二十五人仅选举组织员或者工会主席一人主持工作的基层工会,可以参照本办法规定申请取得统一社会信用代码证书。
　　1、上级工会对基层工会委员会成立的正式批复原件或者对选举结果的正式批复原件；
　　2、县以上各级地方总工会派出的派出机构的证明文件原件；
　　3、《工会统一社会信用代码申请表》一式三份(包括上级工会审查意见和盖章)，由基层工会、上级工会、发证机关各留存一份；
　　4、工会负责人身份证复印件;
　　5、经办人身份证复印件;
　　温馨提示：
　　1、办证所需表格请到广东省总工会网站首页“网上服务”―“工会社团法人登记指引”下载。所有表格均用A4纸双面打印。
　　2、省直系统基层工会在省总工会或所属省级产业工会办理，其他基层工会按照工会组织管辖权限和属地管理原则，到所属地市总工会、县(市、区)总工会办理。
　　4、省总工会办证住所：广州市东园横路5号二楼(越秀南客运站对面，省港大罢工纪念馆右侧)，咨询电话：86153073，83871080。
　　省直其他办证和审核机关住所和联系方式：
　　省教科文卫工会：省总工会14楼，83871095
　　省海员工会：省总工会14楼，83855197
　　省工业工会：省总工会14楼，83754706
　　省财贸工会：省总工会14楼，86153058
　　省交通工会：广州市白云路27号广东交通大厦，83730695
　　省林业工会：广州市荔湾区中山七路343号，81811649
　　省地质工会：广州市东风东路739号1716室，37654408
　　省农垦工会：广州市天河区东莞庄路33号省农垦总局，87290790
　　省直属机关工会：广州市越秀区东风中路305号省政府大院8号楼，83133887
　　省住房和城乡建设工会：广州市东风中路483号粤财大厦，83133617
　　广铁(集团)公司工会：广州市中山一路151号，61323479。
　　中国电信集团工会广东省委员会：广州市中山二路18号电信广场14楼，87188205
　　中国邮政集团工会广东省委员会：广州市天河北路898号信源大厦，38183794

