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[bookmark: _Toc263625424][bookmark: _Toc11890][bookmark: _Toc136351869]1校外实践教学的目的和意义
广东省教育厅2012年11月在《关于全面推进广东省高校应用型本科人才培养模式改革的若干意见》中指出：推进应用型本科人才培养模式改革，是高等教育大众化发展阶段，加强高校内涵建设，推动高校彰显办学特色，促进人才培养规格多样化的内在要求，是全面推进培养体制改革，提升高等教育整体实力的重要途径，是高等学校提升毕业生就业竞争力的必然选择。           
我院开展实施的“3+0.5+0.5”人才培养模式改革与国家教育部提出的创新人才培养模式的改革精神是一致的，是学生培养、高校发展、社会进步和国家创新需求的共同体现。
[bookmark: _Toc9538][bookmark: _Toc136351870]2 校外实践教学实习主要内容
[bookmark: _Toc210964650][bookmark: _Toc210914737][bookmark: _Toc210969367][bookmark: _Toc212177781][bookmark: _Toc212335274][bookmark: _Toc210965846][bookmark: _Toc212184270][bookmark: _Toc210914910][bookmark: _Toc212188501][bookmark: _Toc5286][bookmark: _Toc136351871]2.1 实习内容1：企业战略管理
[bookmark: _Toc323308162][bookmark: _Toc262737902][bookmark: _Toc234978125][bookmark: _Toc262738697]1.目的
[bookmark: _Toc234978126]通过制定、实施、评价企业战略以保证企业组织有效实现自身目标。
[bookmark: _Toc262738698][bookmark: _Toc262737903][bookmark: _Toc323308163]2.基本内容
[bookmark: _Toc234978127]对企业外部环境和内部条件进行分析；根据企业发展规划，确定战略目标；制定战略对策；对战略方案进行比较和评价；通过企业的生产经营综合计划、各种专业计划、预算、具体作业计划等等，去具体实施战略目标；战略执行过程中实施控制，及时采取有力措施纠正偏差，以保证战略目标的实现。
[bookmark: _Toc262737904][bookmark: _Toc323308164][bookmark: _Toc262738699]3.技能与培养目标
掌握SWOT分析法分析企业内外部环境，制定企业战略规划，对企业发展进行有效的控制。
[bookmark: _Toc262737905][bookmark: _Toc262738700][bookmark: _Toc323308165][bookmark: _Toc234978129]4.完成的要求
在充分考虑内部、外部环境的变化的基础上，制定适合企业发展的战略。
[bookmark: _Toc262738701][bookmark: _Toc262737906][bookmark: _Toc323308166]5.完成的时间
第七学期(专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc6253][bookmark: _Toc136351872]2.2实习内容2：供应链管理
[bookmark: _Toc262737908][bookmark: _Toc262738703][bookmark: _Toc323308168]1.目的
[bookmark: _Toc323308169][bookmark: _Toc262738704][bookmark: _Toc262737909]了解企业中供应链的整个流程，明确物流组织的设计原则和方法，以及如何优化企业的供应链流程，了解物流企业的标准体系。
[bookmark: _Toc323308170]2.基本内容
[bookmark: _Toc323308171][bookmark: _Toc262738705][bookmark: _Toc262737910]掌握常见的物流组织形式、优化企业内部物流流程的方法。
[bookmark: _Toc323308172]3.技能与培养目标
[bookmark: _Toc323308173][bookmark: _Toc262738706][bookmark: _Toc262737911]熟知物流组织设计的原则、物流组织设计的方法；明确物流组织设计的影响因素；了解物流企业标准体系；掌握物流企业人员招聘的基本素质要求
[bookmark: _Toc323308174]4.完成的要求
结合实习企业的具体情况，针对本企业的物流组织和供应链运作，提出合理的优化流程。
[bookmark: _Toc262738707][bookmark: _Toc323308175][bookmark: _Toc262737912]5.完成的时间
第七学期(专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc28401][bookmark: _Toc136351873]2.3实习内容3：质量管理
[bookmark: _Toc323308177][bookmark: _Toc262738709][bookmark: _Toc262737914]1.目的
[bookmark: _Toc323308178][bookmark: _Toc262738710][bookmark: _Toc262737915]通过质量体系中的质量策划、质量控制、质量保证和质量改进来实现的所有管理职能的全部活动。
[bookmark: _Toc323308179]2.基本内容
[bookmark: _Toc262737916][bookmark: _Toc262738711]产品质量、服务质量、成本质量的管理和控制；质量贯穿于生产的全过程，用工作质量来保证产品质量；对员工进行质量教育，强调全员把关，组成质量管理小组；建立企业质量保证体系。
3.技能与培养目标
能对产品、原材料、加工品等规格及作业标准，提出改善意见或建议；掌握质量异常的处理；原料供应商、外协加工厂商等交货质量的考评、整理；执行质量管理日常检查工作。
[bookmark: _Toc262738712][bookmark: _Toc262737917][bookmark: _Toc323308180]4.完成的要求
针对企业的具体情况制定质量管理计划和制度，并将质量管理贯彻到工作过程中。
[bookmark: _Toc262738713][bookmark: _Toc262737918][bookmark: _Toc323308181]5.完成的时间
第七学期完成(专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc32458][bookmark: _Toc136351874]2.4实习内容4：库存管理
[bookmark: _Toc323308183][bookmark: _Toc262738715][bookmark: _Toc262737920]1.目的
[bookmark: _Toc323308184][bookmark: _Toc262737921][bookmark: _Toc262738716][bookmark: _Toc323308185]通过库存管理的学习，了解企业库存控制的方法，科学地进行货物进出库检验，以及货物在库的管理，培养严谨的工作态度和敏锐的数据分析能力。
2.基本内容
[bookmark: _Toc323308186][bookmark: _Toc262738717][bookmark: _Toc262737922]对货物的进出库进行操作，掌握常见货物和特殊货物的进出库流程；对某些货物的退货进行管理，能够进行普通货物的盘点工作，掌握盘点的流程和方法。
[bookmark: _Toc323308187]3.技能与培养目标
[bookmark: _Toc323308188][bookmark: _Toc262738718][bookmark: _Toc262737923]能够管理进出库货物；能够核对货物的入库凭证，清点入库货物，与送货员办理交接手续；能够安排货物的存放地点，登记保管账和货位编号；能够按照销售情况调整、控制库存数量，及时配货；能够填制、报送各种商品单据，定期盘点商品，上报盘点数据。
[bookmark: _Toc323308189]4.完成的要求
[bookmark: _Toc323308190][bookmark: _Toc262738719][bookmark: _Toc262737924]进行货物的在库盘点，掌握不同货物的盘点流程以及要点；处理各种货物的退货工作。
[bookmark: _Toc323308191]5.完成的时间
[bookmark: _Toc211744061][bookmark: _Toc212337893][bookmark: _Toc211744692][bookmark: _Toc211743690][bookmark: _Toc211763559][bookmark: _Toc211744008]第七学期完成(专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc10820][bookmark: _Toc136351875]2.5实习内容5：客户关系管理
[bookmark: _Toc262737926][bookmark: _Toc262738721][bookmark: _Toc323308193]1.目的
通过了解顾客需求，不断对产品及服务进行改进和提高以满足顾客的需求。
[bookmark: _Toc262738722][bookmark: _Toc323308194][bookmark: _Toc262737927]2.基本内容
[bookmark: _Toc323308195][bookmark: _Toc262737928][bookmark: _Toc262738723]客户信息收集、分析；进行有效的客户管理和沟通，了解、分析客户需求，进行方案规划；发展维护良好的客户关系；客户投诉处理。
[bookmark: _Toc323308196]3.技能与培养目标
了解客户，会写出分析报告；会制定客户的规划和目标，会编制客户计划，会控制和处理各种事务；掌握客户分类与心理。
[bookmark: _Toc323308197][bookmark: _Toc262738724][bookmark: _Toc262737929]4.完成的要求
利用信息技术和互联网技术实现对客户的整合营销，是以客户为核心的企业营销的技术实现和管理实现。
[bookmark: _Toc262737930][bookmark: _Toc323308198][bookmark: _Toc262738725]5.完成的时间
[bookmark: _Toc212337894][bookmark: _Toc211763560][bookmark: _Toc211743691][bookmark: _Toc211744693][bookmark: _Toc211744009][bookmark: _Toc211744062][bookmark: _Toc5940]第七学期(专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc136351876]2.6实习内容6：运输管理
[bookmark: _Toc262737932][bookmark: _Toc323308200][bookmark: _Toc262738727]1.目的
[bookmark: _Toc262737933][bookmark: _Toc262738728]通过运输管理的学习，明确各种不同运输方式的区别，能够根据货物的特征选择成本最小的方式。
[bookmark: _Toc323308201]2.基本内容
[bookmark: _Toc262738729][bookmark: _Toc262737934]掌握五种运输方式的特点，各种货物所适合的运输工具；通过实际情况的考察，确定明确的运输路线和合理的配载方法，掌握运输路线和车辆配载优化的方法。
[bookmark: _Toc323308202]3.技能与培养目标
各种运输方式的比较与运输工具的选择；能够进行运输工具配载、优化运输路线，选择合理的运输方式。
[bookmark: _Toc262737935][bookmark: _Toc262738730][bookmark: _Toc323308203]4.完成的要求
掌握五种运输方式的区别，根据企业和需求方（供货方）的实际地理特点和要货计划，选择合适的运输方式。并且能够根据货物的种类和特点进行合理配载，进行路线的选择。
[bookmark: _Toc323308204][bookmark: _Toc262738731][bookmark: _Toc262737936]5.完成的时间
[bookmark: _Toc211763561][bookmark: _Toc211744694][bookmark: _Toc212337895][bookmark: _Toc211744063][bookmark: _Toc211743692][bookmark: _Toc211744010]第七学期(专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc16629][bookmark: _Toc136351877][bookmark: _Toc262737938][bookmark: _Toc262738733]2.7实习内容7：市场营销组织管理
[bookmark: _Toc323308206]1.目的
根据企业情况与企业产品的市场状况，设立科学、合理的组织结构及管理制度。
[bookmark: _Toc262738734][bookmark: _Toc323308207][bookmark: _Toc262737939]2.基本内容
[bookmark: _Toc323308208][bookmark: _Toc262738735][bookmark: _Toc262737940]构建市场营销组织；制定营销工作计划；构建营销团队，明确岗位职责，指定营销工作计划，进行营销任务分解；熟悉本部门相关的管理规章制度；进行业务分析和工作指导。
[bookmark: _Toc323308209]3.技能与培养目标
对本行业进行市场调查，提供本企业市场营销方案；针对本企业的实际情况，制定市场策略。
[bookmark: _Toc262737941][bookmark: _Toc262738736][bookmark: _Toc323308210]4.完成的要求
根据本企业的实际情况制定具有竞争性的市场营销方案及组织结构。
[bookmark: _Toc323308211][bookmark: _Toc262738737][bookmark: _Toc262737942]5.完成的时间
[bookmark: _Toc211744695][bookmark: _Toc211763562][bookmark: _Toc211743693][bookmark: _Toc211744064][bookmark: _Toc212337896][bookmark: _Toc211744011]第七学期 (专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc30196][bookmark: _Toc136351878]2.8实习内容8：信息系统管理
[bookmark: _Toc323308213][bookmark: _Toc212337897][bookmark: _Toc211763563][bookmark: _Toc211744012][bookmark: _Toc211744696][bookmark: _Toc211743694][bookmark: _Toc211744065]1.目的
规划、组织、建立、管理和控制组织信息系统。
[bookmark: _Toc323308214]2.基本内容
规划、组织管理系统；进行管理系统的外购或自建决策分析；对管理系统市场进行分析，确定采购方向；整合公司资源，建立公司管理信息系统；通过应用大型机、微机或网络管理及处理其他资源数据。
[bookmark: _Toc323308215]3.技能与培养目标
在对企业资源整合的基础上，规划、组织、建立、管理和控制管理信息系统。
[bookmark: _Toc323308216]4.完成的要求
根据企业的实际情况，建立企业管理信息系统，并对该系统进行及时的更新、管理和控制。
[bookmark: _Toc323308217]5.完成的时间
第八学期(专升本第四学期）。
[bookmark: _Toc29800][bookmark: _Toc136351879]2.9实习内容9：人力资源管理
[bookmark: _Toc262737950][bookmark: _Toc323308219][bookmark: _Toc262738745]1.目的
[bookmark: _Toc323308220][bookmark: _Toc262738746][bookmark: _Toc262737951]对组织内外相关人力资源进行有效运用，满足组织当前及未来发展的需要，保证组织目标实现与成员发展的最大化。
[bookmark: _Toc323308221]2.基本内容
工作分析与设计；人力资源规划；员工招聘与选拔；绩效管理；薪酬管理；员工激励；员工培训与
开发；职业生涯规划；劳动关系管理。
[bookmark: _Toc323308222][bookmark: _Toc262738747][bookmark: _Toc262737952]3.技能与培养目标
[bookmark: _Toc262737953][bookmark: _Toc262738748]把合适的人配置到适当的工作岗位上；引导新员工进入组织；培训新员工适应新的工作岗位；提高员工的工作绩效；控制劳动力成本；开发员工的工作技能；创造并维持部门内雇员的士气；保护雇员的健康以及改善工作的物质环境。
[bookmark: _Toc323308223]4.完成的要求
采用现代化的科学方法，对人的思想、心理和行为进行有效的管理，充分发挥人的主观能动性，以达到组织目标。
[bookmark: _Toc323308224][bookmark: _Toc262738749][bookmark: _Toc262737954]5.完成的时间
[bookmark: _Toc212337898][bookmark: _Toc211744066][bookmark: _Toc211743695][bookmark: _Toc211744013][bookmark: _Toc211763564][bookmark: _Toc211744697]第八学期(专升本第四学期）。
[bookmark: _Toc17444][bookmark: _Toc136351880]2.10实习内容10：创新与技术管理
[bookmark: _Toc323308226][bookmark: _Toc262738751][bookmark: _Toc262737956]1.目的
掌握技术创新管理的基本知识和方法，使企业适应经济知识化、信息化和全球化的发展趋势。
[bookmark: _Toc262738752][bookmark: _Toc323308227][bookmark: _Toc262737957]2.基本内容
技术创新战略管理；技术创新项目管理；技术创新过程管理；技术创新风险管理；技术创新知识产
权管理；技术创新测度与评估。
[bookmark: _Toc262737958][bookmark: _Toc323308228][bookmark: _Toc262738753]3.技能与培养目标
[bookmark: _Toc323308229][bookmark: _Toc262738754][bookmark: _Toc262737959]了解跨企业创新技术管理理论知识和具体实践，以此提升技术创新的管理技能。
[bookmark: _Toc323308230]4.完成的要求
[bookmark: _Toc323308231][bookmark: _Toc262738755][bookmark: _Toc262737960]对企业的创新和技术进行有效的管理和控制。 
5.完成的时间
[bookmark: _Toc212337899][bookmark: _Toc211744067][bookmark: _Toc211744698][bookmark: _Toc211763565][bookmark: _Toc211744014][bookmark: _Toc211743696]第八学期(专升本第四学期）。
[bookmark: _Toc18773][bookmark: _Toc136351881]2.11实习内容11：跨文化管理
[bookmark: _Toc262738757][bookmark: _Toc262737962][bookmark: _Toc323308233]1.目的
在不同形态的文化氛围中设计出切实可行的组织结构和管理机制，在管理过程中寻找超越文化冲突的企业目标，以维系具有不同文化背景的员工共同的行为准则，从而最大限度地控制和利用企业的潜力与价值。
[bookmark: _Toc262738758][bookmark: _Toc262737963][bookmark: _Toc323308234]2.基本内容
跨文化认知；了解跨文化沟通障碍；掌握跨文化沟通的技巧；掌握跨文化谈判战术和技巧；跨文化团队的管理；跨文化背景下跨国企业的组织结构及其控制；跨文化人力资源管理；跨国管理者的出国和归国。
[bookmark: _Toc323308235][bookmark: _Toc262738759][bookmark: _Toc262737964]3.技能与培养目标
[bookmark: _Toc323308236][bookmark: _Toc262737965][bookmark: _Toc262738760]了解跨文化情境下的管理理论知识和具体实践，以此获得和提升跨文化管理技能。
[bookmark: _Toc323308237]4.完成的要求
根据企业的跨文化情况，进行有效的管理和控制。
[bookmark: _Toc262738761][bookmark: _Toc262737966][bookmark: _Toc323308238]5.完成的时间
第八学期(专升本第四学期）。
[bookmark: _Toc295828684][bookmark: _Toc7049][bookmark: _Toc136351882]2.12实习内容12：大学生创业
1.目的
通过对创业活动等的实践学习，激发创新意识、掌握创新基本技能和方法，提高创新能力。通过自我创业锻炼，积累实战经验，激发自我潜能。
2.基本内容
创业的基本流程、方法，创业误区和风险的规避，创业教育和培训。
3.技能与培养目标
培养创业所需的市场调查技能、人际沟通技能、市场分析技能、资源调配技能、财务分析技能等。
4.完成的要求
通过swot等分析工具，学会环境分析、市场分析和产品分析。通过资源整合找到企业的优势和竞争定位，分阶段达成自己的经营目标。
5.完成的时间
第八学期(专升本第四学期）。

[bookmark: _Toc710][bookmark: _Toc136351883]3 网上教学课程
根据学院校外实践线上教学的要求，毕业生除了到校外实习单位开展岗位实习等实践岗位外，还应参加线上教学的自主学习活动，按照课程授课教师的要求完成相关的作业、 训练和考核。相关课程可在学习通或教师指定的网址查阅，以下是有关课程介绍：(具体课程安排以学院通知为准）
	授课学期
	网络课程名称
	学习平台
	课程核心内容

	第七学期
（专升本第三学期）
	经管类论文写作概述
	超星/学习通
	1. 论文选题与文献搜集；2.开题报告撰写与开题汇报；3.文献综述撰写技巧与框架；4.学术期刊论文展示与深度学习；5.论文修改中常见的问题。6.论文撰写与答辩

	第七学期
（专升本第三学期）
	国家就业政策解读与就业选择
	超星/学习通
	1.学生的全面发展和终身发展；2.大学生职业生涯发展的自主意识3.大学生规划自身未来的发展；4.提高生涯管理和就业能力。

	第八学期
（专升本第四学期）
	创新思维与创造力
	超星/学习通
	1.认知自我；2.认知创新；3.创新思维；4.创新思维技法；5.创新方法实践论；6.创新科技成果转化。
















广州华立学院
学生校外实践教学生产实习成绩鉴定资料
第七学期（专升本第三学期）

学    院：                        
专业班级：                        
学    号：                        
姓    名：                        
学院指导教师：                         
企业指导教师：                         
实习单位：                         





[bookmark: _Toc13893][bookmark: _Toc500165794][bookmark: _Toc295828685]二0     年   月   日



[bookmark: _Toc132645601][bookmark: _Toc132647278][bookmark: _Toc136161372][bookmark: _Toc136351884]广州华立学院生产实习鉴定材料说明
1、本学期校外实习时间为2023年9月1日—2024年1月下旬，教学周为20周，学分为10学分。
2、在实习期间，要求实习学生每周至少和学校指导教师联系一次，汇报实习工作进展情况和思想状况。
3、附表A广州华立学院学生校外教学预实习材料
①广州华立学院学生校外实践教学单位审批表：“单位意见” 可以用校外实践教学单位接收学生的公函代替；
②校外教学实习内容选题审批表：按照实习指导手册的要求，根据实习单位实际情况选择学习实习内容模块；
以上资料填写完成后扫描成PDF版上传到（校友邦）校外实践教学管理平台的“预实习报告”。
4、附表B 校外教学实习工作周小结（20篇）
实习学生在实习期间，每周应根据实习工作在（校友邦）校外实践教学管理平台的“周志”端书写工作周小结（附表B），学校指导教师及时审阅；
在实习期间有变更实习单位的学生在变更实习单位当周的周志中需要同时上传《附件1：校外实践教学--学生变更实习单位审批表》（变更一次填写一次）。
5、附表C广州华立学院生产实习报告书&实习作业
在本学期实习结束前，要求在（校友邦）校外实践教学管理平台完成实习评价（包括评价实践教学，评价指导老师，评价实习单位，评价校友邦）后，书写完成《附表C广州华立学院生产实习报告书&实习作业》上交企业指导教师批阅后，扫描成PDF格式上传到（校友邦）校外实践教学管理平台的“实习作业及报告”，学校指导老师及时批阅。
6、附表D 广州华立学院生产实习成绩鉴定资料
①广州华立学院2020级学生实习质量评价调查表：实习单位填写并且需要单位盖章；
②生产实习成绩鉴定表：按照要求填写完成后交企业指导老师评价、实习单位盖章；
以上资料在本学期实习结束后，按照要求完成后扫描成PDF格式上传至（校友邦）校外实践教学管理平台“实习成绩鉴定”。
7、请学校指导老师在2024年1月25日前在校友邦完成自己所带学生实习成绩的鉴定，导出自己所带学生的实习手册和实习成绩鉴定表，做好学生生产实习成绩汇总表一并交给到所在学院教科办主任。
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[bookmark: _Toc136161373][bookmark: _Toc136351885]附表A  广州华立学院学生校外教学预实习材料
第七学期（专升本第三学期）


学    院：                      
专业班级：                      
学    号：                      
姓    名：                      
学院指导教师：                      
企业指导教师：                      
实习单位：                     


二0     年   月   日
广州华立学院教务处制



广州华立学院学生校外实践教学单位审批表
	学生姓名
	
	专业班级
	
	联系电话
	

	
	
	学号
	
	家庭电话
	

	实习组织形式
	□集中实习（学校统一安排）   □分散实习（学生自联）

	校
外
实践教学  
单位 
信
息

	校外实践教学单位名称
	

	
	统一社会信用代码
	

	
	校外实践教学单位地址
	

	
	校外实践教学单位
联系人姓名
	
	联系电话
	
	邮箱地址
	

	
	校外实践教学单位概况
（生产地点、员工人数、业务范围、主要产品、经营规模和各项规章制度-考勤、安全制度等）
	





	
	校外实践教学单位住宿条件（在对应○内打√）
	有○   无○        住宿地点：单位内住○， 单位外住○  
 住宿地址 ：                          住宿条件和费用：              

	
	校外实践教学单位伙食条件　（在对应○内打√）
	有 ○  无○        每天伙食费用：
固定伙食地点：早餐            ，午餐              ，
晚餐             ；

	校外实践教学概况
	企业指导人员
	姓 名
	
	职称
	
	联系电话
	办公室：

	
	
	性 别
	
	职务
	
	
	手机：

	
	申请校外实践教学起止日期
	年     月     日至      年     月     日

	
	校外实践教学岗位/岗位要求
	

	
	报酬（补贴）
	有 ○ （每月○/每天○：                           ）       无○

	
	实习协议        
	有 ○  实习起止时间：20    年    月    日-   20     年    月     日

	其他情况说明（岗位地点、内容和具体安排等）：


申请学生签名：               年     月     日

	校外实践教学单位意见（或校外实践教学单位接收学生公函）：



 单位负责人签名（单位盖章）：                 年      月     日

	学生家长意见：

家长签名：               年    月     日


注：“单位意见” 可以用校外实践教学单位接收学生的公函代替。                                                  
[bookmark: _Toc1680]校外教学实习内容选题审批表
	内容1：

	内容2：

	内容3：

	内容4：



	学院指导教师意见：


指导教师签名：
    　　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　　　　　　　　　年    月    日


 注：确定实习单位后，请结合岗位工作填写实习内容模块，要求填写不少于两项。

[bookmark: _Toc15218][bookmark: _Toc25477]
[bookmark: _Toc132645603][bookmark: _Toc132647280][bookmark: _Toc136161374][bookmark: _Toc136351886]附表B  校外教学实习工作周小结（20篇）
	   年  月  日-   年  月  日   第    周
班级：        姓名:           实习单位：

	要求：300字以上；周小结内容包括：1.本周学生做了哪些具体工作？2.向老师反馈了哪些情况（问题、困难、困惑、体会）？ 
















	指导老师姓名：
指导老师指导情况：（指导内容包括：教师对学生做了哪些针对性的指导、疏导或帮助）


注：要求实习学生每周联系指导教师，并提交周工作小结。









[bookmark: _Toc296073405][bookmark: _Toc132645604][bookmark: _Toc132647281][bookmark: _Toc136161375][bookmark: _Toc136351887]附表C  广州华立学院生产实习报告书&实习作业

第七学期（专升本第三学期）


二级学院：                                  
专业班级：                                  
学    号：                                  
姓    名：                                  
学校指导教师：                                   
企业指导教师：                                   
实习单位：                                   






20  年   月   日
广州华立学院教务处制

广州华立学院生产实习报告书
	实习单位
	

	实习地址
	

	单位联系人
	
	单位联电话
	

	实习单位指导教师
	
	实习单位指导教师联系电话
	

	学院指导教师
	
	学院指导教师联系电话
	

	学生实习情况汇报（内容包括：实习目的、要求、时间、地点、实习具体内容与安排、步骤、做法、成（效）果和实习收获体会等。通过实习还要了解目前所学学科的国内外生产水平和科研动态。）（可加附页）


























































	实习单位指导教师评语：







实习单位指导教师评分：                   

实习单位指导教师签名：

            实习单位盖章：

                                年     月     日




校外实践实习作业

题目名称：                                                   

	作业要求
	在校外实习期间，根据所学专业或所在行业，结合实际工作，在指导教师指导下独立完成一份实习作业，题目自拟、作业形式不限（如：工作单位所属行业研究报告、金融产品研究报告、在期刊公开发表的论文等）。作业不得少于3000字，严禁抄袭，作业以附件形式上交，公开发表论文提交复印件及知网检索链接。

	作业介绍
	作业说明（内容概况、主要特色、应用价值等，字数在500字以内。）


                                             


[bookmark: _Hlk132107114]附件：（名称）
                                        学生签名：（亲笔签名）

年    月   日


[bookmark: _Toc132647283][bookmark: _Toc24467][bookmark: _Toc262823328][bookmark: _Toc295828688]
作业附件：（名称）




















	教
师
批
阅
	评阅教师对生产实习报告书和实习作业的评语（包括选题意义；资料的掌握；数据、材料的收集；逻辑、论证是否合理；观点、结论或作品有无理论意义和实践价值；作业的不足之处和建议等。）








                                                           

	成
绩
及
签
名
	（请在相应的成绩等级下方打“√”）

	对报告书和作业的总体评价
	   优
	   良
	   中
	   差

	
	
	
	
	



                                                 指导教师签名：

                                                          年     月     日                                
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[bookmark: _Toc136161376][bookmark: _Toc136351888]附表D  广州华立学院生产实习成绩鉴定资料

第七学期（专升本第三学期）


二级学院：                                  
专业班级：                                  
学    号：                                  
姓    名：                                  
学校指导教师：                                   
企业指导教师：                                   
实习单位：                                   






20  年   月   日
广州华立学院教务处制

[bookmark: _Toc25808][bookmark: _Toc132645606][bookmark: _Toc132647285][bookmark: _Hlk135577675]
广州华立学院2020级学生实习质量评价调查表
尊敬的用人单位:
首先感谢贵单位对我校实习生的关心和帮助，并为其提供了施展才华的广阔空间。为了解该生在贵单位的工作表现，以帮助我们培养出更适合实际工作需要的专门人才，我们特进行本次实习生质量跟踪调查。为此，恳请贵单位领导能在百忙之中抽出时间，真实、完整的填写这份问卷。
  谢谢您的支持与合作！
	单位名称（盖章）
	　

	社会统一
信用代码
	　

	单位地址
	　

	单位联系人
	　
	联系电话
	　
	网址
	　

	实习生姓名
	　
	联系电话
	　

	请您就以下项目对我校实习生做一个客观评价（请在相应的备选栏目打“√”）

	序号
	评价项目
	好
	较好
	一般
	较差

	1
	敬业精神
	　
	　
	　
	　

	2
	诚信品质
	　
	　
	　
	　

	3
	团队精神
	　
	　
	　
	　

	4
	组织纪律
	　
	　
	　
	　

	5
	竞争意识
	　
	　
	　
	　

	6
	心理素质
	　
	　
	　
	　

	7
	基础知识
	　
	　
	　
	　

	8
	专业知识
	　
	　
	　
	　

	9
	外语水平
	　
	　
	　
	　

	10
	适应能力
	　
	　
	　
	　

	11
	自学能力
	　
	　
	　
	　

	12
	计算机应用水平
	　
	　
	　
	　

	13
	组织管理能力
	　
	　
	　
	　

	14
	分析和解决问题能力
	　
	　
	　
	　

	15
	交际能力和社会活动能力
	　
	　
	　
	　

	对实习生的综合评价
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生产实习成绩鉴定表
	学生姓名
	
	学 号
	
	班 别
	

	校外教学实习单位
	单位名称：
	联系电话：

	
	实习指导教师：
	联系电话：

	学院指导教师
	姓名：
	电话：
	邮箱/QQ:

	学生自我评定
	

	实习单位指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 (40%）
	实习工作完成情况（60%）

	
	












指导教师评分：                    指导教师签名：

实习单位（盖章）:

年      月      日

	学院指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 （15%）
	实习工作完成情况（60%）
	周志（10%）
	实习作业、报告（15%）

	
	


















教师评分：                              教师签名：
年    月     日


	综合评分
	实习单位指导教师评分：         （占30%）；
学院指导教师评分：         （占70%）
总分（百分制）：             ，成绩等级：

	学院负责人意见
	




学院负责人签名（盖章）：

年       月      日


[bookmark: _Hlk132643266]



广州华立学院
学生校外实践教学毕业实习成绩鉴定资料
第八学期（专升本第四学期）

学    院：                        
专业班级：                        
学    号：                        
姓    名：                        
学院指导教师：                        
企业指导教师：                        
实习单位：                        





二0     年   月   日




[bookmark: _Toc12640][bookmark: _Toc500165802][bookmark: _Toc132645607][bookmark: _Toc132647286][bookmark: _Toc136161377][bookmark: _Toc136351889]广州华立学院毕业实习鉴定材料说明
1、本学期毕业实习时间为2024年2月下旬—2024年3月下旬，教学周为4周，学分为2学分。
2、在实习期间，要求实习学生每周至少和学校指导教师联系一次，汇报实习工作进展情况和思想状况。
3、附表B 校外教学实习工作周小结（4篇）
实习学生在实习期间，每周应根据实习工作在（校友邦）校外实践教学管理平台书写工作周小结（附表B），学校的指导教师及时审阅；
在实习期间有变更实习单位的学生在变更实习单位当周的周志中需要同时上传《附件1：校外实践教学-学生变更实习单位审批表》（变更一次填写一次）。
4、附表E广州华立学院毕业实习成绩鉴定资料
①广州华立学院学生校外实践教学单位审批表：（专升本1.5+0.5模式的学生需要提交）；
②毕业实习成绩鉴定表：在本学期实习结束后，实习学生按照要求完成毕业实习成绩鉴定表（企业指导老师评价、实习单位盖章）；
以上资料扫描成PDF格式上传至（校友邦）校外实践教学管理平台实习成绩鉴定。
5、请学校指导老师在2024年4月10日前完成自己所带学生实习成绩的鉴定并导出自己所带学生的实习成绩鉴定表，做好学生毕业实习成绩汇总表一并交给所在学院教科办主任。
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[bookmark: _Toc132645608][bookmark: _Toc132647287][bookmark: _Toc136161378][bookmark: _Toc136351890]附表B  校外教学实习工作周小结（共4篇）
	   年  月  日-   年  月  日   第    周
班级：        姓名:           实习单位：

	要求：300字以上；周小结内容包括：1.本周学生做了哪些具体工作？2.向老师反馈了哪些情况（问题、困难、困惑、体会）？ 
















	指导老师姓名：
指导老师指导情况：（指导内容包括：教师对学生做了哪些针对性的指导、疏导或帮助）


注：要求实习学生每周联系指导教师，并提交周工作小结。





[bookmark: _Toc136161379][bookmark: _Toc136351891]附表E  广州华立学院毕业实习成绩鉴定资料

第八学期（专升本第四学期）


二级学院：                                  
专业班级：                                  
学    号：                                  
姓    名：                                  
学校指导教师：                                   
企业指导教师：                                   
实习单位：                                   






20  年   月   日
广州华立学院教务处制
广州华立学院学生校外实践教学单位审批表
	学生姓名
	
	专业班级
	
	联系电话
	

	
	
	学号
	
	家庭电话
	

	实习组织形式
	□集中实习（学校统一安排）   □分散实习（学生自联）

	校
外
实践教学  
单位 
信
息

	校外实践教学单位名称
	

	
	统一社会信用代码
	

	
	校外实践教学单位地址
	

	
	校外实践教学单位
联系人姓名
	
	联系电话
	
	邮箱地址
	

	
	校外实践教学单位概况
（生产地点、员工人数、业务范围、主要产品、经营规模和各项规章制度-考勤、安全制度等）
	





	
	校外实践教学单位住宿条件（在对应○内打√）
	有○   无○        住宿地点：单位内住○， 单位外住○  
 住宿地址 ：                          住宿条件和费用：              

	
	校外实践教学单位伙食条件　（在对应○内打√）
	有 ○  无○        每天伙食费用：
固定伙食地点：早餐            ，午餐              ，
晚餐             ；

	校外实践教学概况
	企业指导人员
	姓 名
	
	职称
	
	联系电话
	办公室：

	
	
	性 别
	
	职务
	
	
	手机：

	
	申请校外实践教学起止日期
	年     月     日至      年     月     日

	
	校外实践教学岗位/岗位要求
	

	
	报酬（补贴）
	有 ○ （每月○/每天○：                           ）       无○

	
	实习协议        
	有 ○  实习起止时间：20    年    月    日-   20     年    月     日

	其他情况说明（岗位地点、内容和具体安排等）：


申请学生签名：               年     月     日

	校外实践教学单位意见（或校外实践教学单位接收学生公函）：



 单位负责人签名（单位盖章）：                 年      月     日

	学生家长意见：

家长签名：               年    月     日


注：“单位意见” 可以用校外实践教学单位接收学生的公函代替。  
毕业实习成绩鉴定表
	学生姓名
	
	学 号
	
	班 别
	

	校外教学实习单位
	单位名称：
	联系电话：

	
	实习指导教师：
	联系电话：

	学院指导教师
	姓名：
	电话：
	邮箱/QQ:

	学生自我评定
	

	实习单位指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 (40%）
	实习工作完成情况（60%）

	
	












指导教师评分：                    指导教师签名：

实习单位（盖章）:

年      月      日

	学院指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 （15%）
	实习工作完成情况（60%）
	周志（10%）
	实习作业、报告（15%）

	
	


















教师评分：                              教师签名：
年    月     日


	综合评分
	实习单位指导教师评分：         （占30%）；
学院指导教师评分：         （占70%）
总分（百分制）：             ，成绩等级：

	学院负责人意见
	




学院负责人签名（盖章）：

年       月      日



[bookmark: _Toc132645605][bookmark: _Toc132647284]附件1：
[bookmark: _Toc136351892]校外实践教学--学生变更实习单位审批表
注：在实习期间有变更实习单位的学生在变更实习单位当周的周志中需要同时上传此表（变更一次填写一次）
	姓名
	
	学号
	
	专业班级
	
	联系电话
	

	原实习类别
	自    联○
学院安排○
	实习起止时间
	年   月  日—   年  月  日

	原实习单位名称
	

	原实习单位地址
	

	原实习单位联系人
	
	原实习单位联系电话
	

	新实习单位名称
	

	新实习单位统一社会信用代码
	

	新实习单位地址
	

	新实习单位联系人
	
	新实习单位联系电话
	

	申请离岗（转实习单位）的理由、落实的新实习单位和实习岗位的具体情况及换岗承诺：










签名：

                                               年   月    日




附件2：
[bookmark: _Toc136351893]广州华立学院校外实习协议书
	甲方
（实习单位）
	实习单位名称
	

	
	单位联系人
	　
	联系人电话
	　

	
	单位地址
	

	乙方
（学生）
	姓名
	

	
	专业班级
	
	家庭电话
	

	
	联系电话
	
	家庭地址
	

	丙方
（学校）
	学校
	广东工业大学华立学院

	
	地址
	广东省广州市增城区华立路11号

	
	联系人
	
	联系电话
	

	甲乙双方通过供需见面，双向选择，丙方审核，三方协商达成以下实习条款：
1、甲方通过对乙方的考察和了解，聘用乙方为        （岗位）实习生，实习期为    年      月    日-    年    月    日，工作地点为：          。
2、学生实习期收入为人民币       元/月，实习单位于每月    日支付实习生应得实习报酬。
3、甲方为乙方提供的工作条件和劳动保护符合国家规定。
4、甲方安排具有相应专业知识、技能和工作经验的人员对乙方进行指导。
5、甲方配合丙方做好实习学生的管理工作，并给予乙方返校参加考试、论文答辩及毕业典礼等事宜的请假方便。
6、乙方实习期间遵守公司有关规章制度服从甲方工作安排，勤勉工作，若提前终止实习需提前      天告知甲方，并完成工作交接。
7、乙方对甲方的商业秘密及技术秘密有保密义务。
8、丙方指派专门指导老师负责乙方实习、专业和安全指导教育工作，乙方实习期间接受指导老师指导，按时完成学校有关任务，提交实习资料。
9、实习期满，甲方在同等条件下优先录用乙方为正式员工。甲方提供有关乙方实习表现的评价交由丙方，丙方依据甲方提供的实习鉴定由指导老师给予乙方实习成绩。
10、本协议一式三份，实习单位、学生本人和学院各执一份。
11、甲方和乙方若有其他约定条款，请附后补充，并视为本协议的一部分。

	实习单位：（盖章）

年   月   日
	学生：（签名）

年   月   日
	院系：（盖章）

年   月   日


注：实习单位盖章和学生签名后扫描成PDF上传到校友邦校外教学管理平台三方协议
2

附件3：
[bookmark: _Toc136351894]广州华立学院学生校外教学实习承诺书
我郑重承诺在校外教学实习期间(     年   月   日--      年   月   日)一定做到以下几方面： 
一、自觉遵守国家法律、法规，遵守实习单位的规章制度及纪律，服从管理，服从实习单位的工作安排，接受实习单位的考核，尊重实习单位的领导、指导教师和其他职工。
二、按照规定时间到达实习单位进行实习，定期主动向学院指导老师和辅导员报告实习情况，并经常保持联系。如果变更电话号码及时告知指导老师、辅导员及家长；如需变更实习岗位或实习单位，须提前向实习指导教师及家长汇报，并办理审批手续。
三、保证严格遵守所在实习单位的劳动纪律，实习期间不迟到早退，不无故缺勤，服从实习单位的指导教师工作安排与考核，如需请假要先与指导教师联系，经二级学院和实习单位双方同意并办理正常请假手续后方可外出。
四、实习期间严格按照学院校外教学实习要求，认真完成实习任务、日（周）志、作业、实习报告等。
五、按照规定按时返校参加考试和技能考证，若不参加考试、考证而影响毕业等后果由自己承担。
六、提高安全意识，切实做好自己的人身和财产安全。为此，保证做到如下几点：
1. 不在公共场所放火或在宿舍内存放易燃易爆物品、违规使用电器设备。
2. 在实习期间，不到江、河、湖泊、水塘等游泳，不乘坐无保险的私人营运车辆，不违反实习单位的有关安全制度。
3. 实习期间的业余时间不到实习单位外电子游戏厅、网吧、歌舞厅、酒吧等处逗留玩耍；不到实习单位外偏僻场所游玩等。
4. 个人贵重物品要妥善保管好，大额现金及时存入银行，不随身携带。
5. 经实习单位同意后方可外出，外出时要注意防盗、防交通事故、防意外伤害，按时返回实习单位并及时到单位负责人处报到。 
6. 不参与任何形式的黄、赌、毒等活动。
七、在实习过程中如违反以上条款之一，后果将由学生本人自行承担责任。
学生本人签字：                                家长签字：                      
学生联系电话：                                家长联系电话:                    
         年       月       日                           年        月       日

家长关于学生参加校外实践实习的回执
	学生姓名
	
	班级
	

	家长意见和建议： 
















家长签名：                           联系电话：                       年   月    日 

	注：请家长您在了解我校学生校外实践实习有关工作后将您的意见和建议发表在回执里，并交给您的孩子与广州华立学院学生校外教学实习承诺书一并上传到（校友邦）校外教学管理平台知情同意书处，以便让我们了解您的要求和意见，跟进工作。为此，我们对您给我们教学工作的支持再次表示感谢！




