华立园学生车辆出入证办理工作指南

1.0目的

为加强学生车辆出入的管理，维护校园车辆出入的正常秩序，对学生车辆办理出入IC卡的管理措施。
2.0适用范围

适用于华立园学生的车辆。

3.0工作职责

3.1 加强校园内车辆出入的管理。

3.2 对学生车辆进出学校进行登记。
3.3学生车辆出入IC卡到期时，如果想继续使用需要缴费续期，否则车辆不允许进入学校。
4.0办理车辆IC卡程序：
4.1  需提供的材料：本人的身份证、驾驶证、行驶证、学生证原件以及复印件。 

4.2  申请人到各学院网站下载《华立园学生车辆出入证申请表
》，并按照要求填写表格，之后按照程序逐级由学部、学院保卫处、院领导审核。

4.3  申请人审批完《华立园学生车辆出入证申请表》后，交华立园保卫处办理。

4.4  华立园保卫处负责人审批《华立园学生车辆出入证申请表》后，由专人录入车辆信息，办理车辆出入IC卡。

4.5  办理车辆出入卡的学生需到行政楼111室华立园保卫处交费（学生150元/月）。
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