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关于“XXXX、XXXX、XXXX、
XXXX”的调查报告

单    位                                   
团队名称                                   
指导老师                                   
XXXX年X月

摘   要
关键词：XXX,XXX,XXX, 

社会实践调查报告写作要求

一、写作格式 

1.标题：一般采取公文式标题，即《关于……的调查报告》；也可以用双标题，

正题为新闻式标题，副题为公文式标题。 

2.前言：交待社会实践的参加者、实践的主题、时间、地点等，提出中心问题或主要观点。前言要精练概括，直切主题。 

3.正文：这是调查报告最主要的部分，实践者根据学校要求和自己所要报告的内容，详述活动内容、调查资料、调查结果，以及经验体会、理性思考，和问题建议等。 

4.参考文献:如有参考文献，一律按照学术论文参考文献的格式写。 

二、版式要求 

①一律用WORD编辑，A4纸排版和打印，字数在5000字左右。正文章节采用三级标题排序。一级标题形如一、二、三排序；二级标题（一）、（二）、（三）排序；三级标题形如1、2、3排序。 

②字号装帧要求:主标题三号字黑体，居中；副标题小四号黑体，居中；论文内各标题四号黑体；正文宋体小四号字；参考文献宋体小四号字。 ③封面一律按照统一格式填写。 

④在正文内一般要求插入活动照片和相关图片，不少于2张，以增强报告的说服力。
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