广东工业大学华立学院院级学生组织
换 届 操 作 指 南

    为规范广东工业大学华立学院院级学生组织主席团及各部门干部换届工作，我院院级学生组织自2017年5月制订《广东工业大学华立学院院级学生组织换届操作指南》并实施。

1、 主席团竞选换届流程如下：
[bookmark: _Hlk480816883][bookmark: _Hlk480816944]（一）由院级学生组织主席团提交换届申请文件（附件一）申请换届选举工作，并交由学院团委罗诚书记批示，最终由学院团委批准换届并盖章生效，换届选举工作开始；
（二）新任主席团竞选者需认真填写主席团留任申请表（附件三，注:“主席评价”这一栏，由现任主席团成员中至少一名主席填写并签名），并附留任自荐书一份（附件四）；主席团留任申请表中“学部意见”一栏由学部党总支书记实际填写并签名盖章；
（三）由学院团委老师、院级学生组织现任主席团组成换届考核小组；现任主席团通知新任主席团竞选者参加，新任主席团竞选者需带主席团留任申请表（附件三）及留任自荐书（附件四）。
换届暨总结大会：
1. 新任主席团竞选者进行选举演讲。演讲内容包括自我介绍、职位认识、留任理由、工作思路等；
2. 换届考核小组、各部门部长及干事对新任主席团竞选者的选举演讲进行投票；
3. 换届考核小组进行计票商议决定新任主席团名单，现任主席团进行总结大会及学年工作；计票结果选出新任名单后，宣布新任主席团名单，并为新任主席团成员颁发聘书。
4. 学院团委老师总结大会发言。
（六）新任主席团将主席团留任申请表（附件三）、留任自荐书（附件四）及主席团名单及任命公告（附件六）交至学院团委，由学院团委书记审核签字并盖章；
（七）新一届院级学生组织主席团任命公告需公示三天。如无异议，即新任主席团成员于任命公告下发即日起就职继任并开始院级学生组织交接工作。
2、 各部门干部换届流程如下：
[bookmark: _Hlk480300056]（一）由院级学生组织现任主席团提交换届申请文件（附件一）申请换届工作，并交由学院团委罗诚书记批示，最终由学院团委批准换届并盖章生效，换届工作开始。
（二）公布留任竞选流程，接受留任报名。由新任主席团成员、现任主席团成员、现任各部门部长选出新任干部候选者名单。
（三）各部门干部竞选者需认真填写干部留任申请表（附件二，注:“部长评价”这一栏，由干部竞选者所在部门中至少一名现任部长填写并签名），并附留任自荐书一份（附件四）；
（四）由院级学生组织现任主席团及新任主席团成员组成换届考核小组；现任主席团根据各部门上交干部候选者名单，商议决定干部面试时间地点，并通知各部门干部竞选者参加，面试务必有现任主席团成员参与，面试者需带干部留任申请表（附件三）及留任自荐书（附件四）。
（五）干部留任申请表中“学部意见”一栏由学部团总支书记填写并签名盖章；
[bookmark: _Hlk480840084]（六）由现任主席团及各部门现任干部商议决定各部门新任干部名单，并将新任干部留任申请表（附件二）、留任自荐书（附件四）及各部门干部任命通知（附件五）交至学院团委，由学院团委老师审核签字并盖章。
（七）各部门新任干部于任命通知下发即日起就职继任并开始各部门交接工作。
3、 换届选举完成后续工作如下：
[bookmark: _Hlk480847632]完成换届相关工作后，新任院级学生组织秘书处应将所有换届通知文件及留任申请书、自荐书交至学院团委统一建档保存，避免个人信息外泄。新一届各部门干部、主席团任命公告需公示三天。                                 



院级学生组织
                                                 2017年5月9日


















附件一：
广东工业大学华立学院院级学生组织
第X届主席团及干部换届申请书


广东工业大学华立学院院级学生组织第X届干部干事于2017年X月XX日上任工作至今已满一年，按《广东工业大学华立学院院级学生组织换届指南》的指导要求，现任第X届主席团及干部任期已满，现拟申请进行换届工作，选拔第X届院级学生组织主席团及干部。
根据院级学生组织第X届主席团及干部架构需要：
现拟申请选拔主席团成员6名，其中团总支副书记1名，正职主席1名，副职主席3名；
拟申请选拔新闻部、总编室、广告部、技术设备部、播音主持部、网络媒体部、编导部、节目部、特效制作部部长各3名，秘书部部长2名。
现拟申请第X届干部换届时间为2017年5月XX日至XX日共X天；
拟申请第X届主席团面试时间为2017年6月X日至X日共X天；
拟申请第X届广东工业大学华立学院院级组织公示任命公告时间为2017年6月XX日。
请学院团委审批，谢谢。
	                           


                               院级学生组织
                                          2017年5月9日


附件二：
广东工业大学华立学院院级学生组织
干 部 留 任 申 请 表 
	姓  名
	王小二
	性别
	男
	政治面貌
	中共党员
	粘贴照片
小一寸
蓝底

	籍  贯
	广东广州
	民族
	汉
	出生年月
	1997年4月
	

	专业班级
	16土木3班
	专业排名
	1/200
	联系方式
	16888882399
	

	是否参加过学院青马工程
	有结业证书才填是
	是否挂科
	
	平均绩点
	

	任职岗位
	团总支组织部干事
	自荐留任岗位
	组织部正部长
	是否服从调配
	是

	自我评价
	开头空两格
内容须满80%
不能涂改




                         本人签名（手签）：         2017年   月    日

	部长评价
	




                            部长签名（手签）：         2017年   月    日

	获奖情况
	201X年X月，获（地点）“奖项名称”；
2016年5月，获广东工业大学华立学院“优秀团干”称号；
2016年11月，获“国家奖学金”；
2016年11月，获广东省“‘加博会’电子商务创业大赛”优胜奖。

	学部意见
	学部统一模板：（参考）：经考察，拟同意该同学担任该职务。
书记签名，盖章（不压线）


                                  签章：         2017年   月    日

	团委意见
	




                                  签章：         2017年   月    日



附件三：
广东工业大学华立学院院级学生组织
主 席 团 留 任 申 请 表 
	姓  名
	王小明
	性别
	男
	政治面貌
	中共党员
	粘贴照片
小一寸
蓝底

	籍  贯
	广东广州
	民族
	汉
	出生年月
	   1996年  4月
	

	专业班级
	15土木3班
	专业排名
	1/200
	联系方式
	16888882399
	

	是否参加过学院青马工程
	有结业证书才填 是
	是否挂科
	
	平均绩点
	

	任职岗位
	学生会文娱部正部长
	自荐留任岗位
	主席团正主席
	是否服从调配
	是

	自我评价
	开头空两格
内容须满80%
不能涂改



                         本人签名（手签）：         2017年   月    日

	主席评价
	




                             主席签名（手签）：         2017年   月    日

	获奖情况
	20XX年X月，获（地点）“奖项名称”；
2015年9月，获广东工业大学华立学院“迎新积极分子”称号
2016年11月，获“国家奖学金”；
2016年11月，获广东省“‘加博会’电子商务创业大赛”优胜奖。

	学部意见
	学部统一模板：（参考）：经考察，拟同意该同学担任该职务。
书记签名，盖章（不压线）



                                  签章：         2017年   月    日

	团委意见
	




                                  签章：         2017年   月    日


附件四：
广东工业大学华立学院院级学生组织
	留 任 自 荐 书	

	自荐人：          专业班级：             自荐留任职位： 



注意事项：
1、 留任自荐书正文字体使用小四号宋体，首行空两格，全文行距1.5倍，字数1000字以上；
2、 自荐书应将自荐人、专业班级、自荐留任职位填写清楚，自荐书内容应充实，能够从各个方面了解自荐人留任的原因及想法；
3、 留任自荐书作为留任面试考核的一部分，要求自荐人认真对待；不可马虎应对；
4、 本自荐书与干部留任申请表（附件二）或主席团留任申请表（附件三）装订一起，送交上级审阅面试。
 













年   月   日
（具体日期是个人书写日期）

附件五：
广东工业大学华立学院院级学生组织
第X届各部门干部任命公告

广东工业大学华立学院院级学生组织于2017年6月XX日按既定计划完成第X届各部门干部选拨，选出钟琪等十六名同学为第X届院级学生组织各部门干部成员并报送学院团委审核，现将广东工业大学华立学院第X届院级学生组织各部门干部成员及职务公告如下： 

秘书部  秘书长： 14工管1班      钟  琪（例）
        副部长： 
        副部长： 

综合部  部  长： 
        副部长： 
副部长： 

新闻部  部  长： 
副部长： 
副部长： 

播音部  部  长： 
副部长： 
副部长： 

总编室  主  任： 
副主任： 

市场部  部  长： 
副部长： 


以上各部门新一届干部自公告下发日起就职继任并开始各部门交接工作。

                               共青团广东工业大学华立学院委员会
                                    院级学生组织
2017年6月XX日
附件六：
广东工业大学华立学院院级学生组织
第X届主席团任命公告

广东工业大学华立学院院级学生组织于2017年6月XX日按既定计划完成第X届主席团选拨，选出冯晓琳等五名同学为第X届院级学生组织主席团成员并报送学院团委审核，现将广东工业大学华立学院第X届院级学生组织主席团成员及职务公告如下：

广东工业大学华立学院院级学生组织
第X届主席团
 
主  席  
13新闻2班  冯晓琳（例）  


副主席

（分管新闻中心综合部及播音部）

副主席

（分管新闻中心新闻部及总编室）

秘书长

（分管新闻中心秘书部及市场部）


以上新一任主席团自公告下发日起就职继任并开始院级学生组织交接工作。
                              
[bookmark: _GoBack]  共青团广东工业大学华立学院委员会
                                  院级学生组织
                                  2017年6月XX日
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院级学生组织
第X届干部换届文件及资料






(院级组织徽在封面居中)
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