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1 校外分散教学实习要求
一、校外分散教学的目的：

为培养应用型人才，学院决定实施工学结合、校企合作的“3+0.5+0.5”办学模式，通过加强实践教学环节，提高学生实践能力，使学生在激烈的市场竞争中获得更好的就业机会。通过生产和毕业实习，学生应该具有如下的经验与技能：熟练的口才演讲技能；会运用现代化办公手段；懂得法律法规；会观察和调查市场现状，发现存在的问题和机遇，分析原因，能运用所学知识找到解决问题的办法，能设计系统的解决方案。为此，要求学生严格按照实习大纲的要求，在本实习指导手册的指导下，对提出的实习内容结合所在实习单位的岗位要求进行学习和锻炼，从而达到学以致用的目的。

二、校外分散教学的要求

本生产实习指导手册提出的实习内容包含了从事经济学相关领域要求的知识与技能，学生可以结合所在实习单位的岗位要求，灵活的有重点的选择其中某些实习内容进行学习和锻炼，完成指导老师布置的相关作业或课题，每月进行一次总结并写出1200－1500字的月总结汇报，第七学期实习结束后写出生产实习报告。在实习期间，要求学生做到每周按时与指导老师进行联系，汇报实习的工作进展情况和思想状况。
1.1 选择好分散教学的工厂企业，建立稳定的校外实习基地

1.应该选择具备如下条件的工厂企业

1）拥有较先进的设备，较先进的生产技术和适销对路的机电产品；

2）具有主打产品的从设计到生产制造的较为完整的工作流程；

3）实习培训部门有一定的接纳能力和培训经验，有进行实习指导的工程技术人员；

4）有较为完善的技术资料可供参阅。
2.按照双赢原则，与被选择工厂企业签订“工学结合，校企合作”合同，保证有一个稳定的分散教学实习环境。

1.2 落实指导教师，实施面对面和定期联系沟通相结合的指导方法
1.在合同中应该明确规定，接受实习单位必须指派有指导能力的工程技术人员或工人师傅作为“面对面”指导学生的现场指导教师。

2.专业教研室应该明确指派与实习单位、实习学生对口定期联系沟通的带队指导教师。

　　3.实习指导教师（含厂方现场指导教师）应该责任心强，认真刻苦，身体健康，并做到教书育人，加强对学生的思想教育工作。

　　4.专业教研室指派的带队指导教师应具有一定的专业理论知识和较好的实践能力；能组织实习活动，与工厂相互配合，完成实习全过程；指导学生记实习笔记，写实习报告；实习结束后，对学生实习成绩给出实事求是的评定。

5.专业教研室指派的带队指导教师应能合理搭配，应具有一定的社交能力和组织能力；坚持原则；关心学生的实习、生活；作学生的良师益友。
1.3明确对学生的各项要求，使之圆满完成分散教学实习任务

　　1.明确实习任务，认真学习实习大纲，提高对实习的认识，做好思想准备。

　　2.认真完成实习内容，按规定记实习笔记，撰写实习报告，收集相关资料。
　　3.虚心向工人师傅和工程技术人员、管理人员学习，尊重知识，敬重他人，甘当小学生。及时整理实习笔记、报告等。不断提高分析问题、解决问题的能力。

　　4.自觉遵守学校、实习单位的有关规章制度，服从指导教师的领导，培养良好的风气。

5.实习结束后，应在规定时间内交齐实习笔记、实习作业、实习报告等。
2 校外分散教学实习主要内容
2.1 实习内容1
产品设计分析与制造模块（数字造型模块）
1.目的
    熟练掌握用一至两个软件进行产品的二维、三维设计和结构分析、运动仿真检查等。
2.基本内容
为了实习的方便，特拟出如下实习项目课题供选择：

1）使用AutoCAD软件或其他二维绘图软件完成产品零件图及装配图的绘制；

2）使用SolidWorks、Pro/ENGINEER或其他三维设计软件完成产品零件及装配图的三维设计；

3）使用SolidWorks、Pro/ENGINEER或其他三维设计软件完成产品零件及装配图的二维工程图设计；

4）使用SolidWorks、Pro/ENGINEER或其他三维设计软件完成产品零件的设计检查、结构分析和优化设计等；

5）使用Pro/ENGINEER或其他模具设计软件完成产品注塑零件的注塑模具或压铸模具设计；

6）使用Pro/ENGINEER或其他模具设计软件完成产品钣金零件的冲压模具设计；

7）使用Pro/ENGINEER或其他自动编程软件完成产品零件数控加工程序的自动编程；

8）使用Pro/ENGINEER或其他数控加工仿真软件完成产品零件数控加工的仿真；

9）使用SolidWorks、Pro/ENGINEER或其他三维设计软件进行完整产品或重要部件的运动仿真；

10）使用SolidWorks、Pro/ENGINEER或其他三维动画设计软件制作完整产品或重要部件的分解（爆炸）动画或运动动画。

3.技能与培养目标
    熟练使用软件设计开发产品；分析产品结构；运动仿真；数控编程加工的仿真等。
4.完成的要求
    提交用相关软件设计产品全部过程的电子版文件及说明书。
5.完成的时间
    2018年1月31日以前。
2.2实习内容2
材料成型模块（模具模块）
1.目的
    熟练掌握一至两种模具的设计方法和制造工艺。
2.基本内容
1）金属材料的下料、冲裁、压延（拉深）、弯曲、压铸及热处理工艺；

2）塑料的注塑、吹塑、压延或压注工艺；

3）冲压模具、注塑模具、吹塑模具、压铸模具设计；

4）模具零件制造及装配工艺；

5）模具CAD/CAM；

6）模具的价格估算和市场营销等。
3.技能与培养目标
    各种模具的设计方法（手工/计算机绘图）；模具的制造及装配工艺；模具价格估算。
4.完成的要求
    提交一套模具设计的图纸及说明书。
5.完成的时间
    2018年1月31日以前。
2.3实习内容3
零件工艺与数控编程加工模块（数控模块）
1.目的
    熟悉机械零件的加工工艺流程；熟练使用UG或其他软件进行产品零件设计、产品零件的分模设计以及型芯型腔的数控编程加工。
2.基本内容
1）深入分析指定典型机械零件的技术要求及其结构工艺性。
2）分析现场典型机械零件典型表面的加工方法及机床设备选择的合理性。
3）研究重点工序所用夹具的工作原理，分析其定位原理和夹紧机构及使用中的优缺点，绘出结构草图。
4）了解所用切削刀具结构、材料、刃磨方法、切削用量、工作情况及存在的问题。
5）分析废品产生的原因及防止措施。
6）调查了解车间使用新工艺、新技术，特别是计算机在生产中使用的情况。
7）用三维造型软件进行数控加工零件的三维造型；

8）用CAPP工艺图表软件自动生成零件机械加工工艺过程图表；

9）用自动编程软件进行零件数控加工程序的自动编程；

10）用自动编程软件对自动编程的数控程序进行后置处理；

11）用仿真软件进行仿真数控加工；

12）在数控机床上对零件进行数控加工；

13）在计量室对加工好的零件进行质量检验。
3.技能与培养目标
    编制典型机械零件的加工工艺流程；产品零件设计；产品零件的分模设计；模具型芯、型腔的数控编程与加工。
4.完成的要求
    提交用相关软件从设计产品、分模设计、对型芯、型腔进行数控加工全部过程的电子版文件及说明书。
5.完成的时间
2018年1月31日以前。

2.4实习内容4
机电一体化系统技术应用模块（系统模块）
1.目的
    熟悉典型数控系统、检测系统的工作原理及使用维护方法；掌握控制原理框图、机电一体化系统总图的绘制；掌握一般的控制程序设计。
2.基本内容
1）数控机床等机电一体化设备的装拆工艺；

2）对各类数控系统、检测系统、控制电机、传感器、可编程控制器的认识；

3）典型数控系统、检测系统的应用与维护；

4）控制程序、检测程序设计；

5）绘制控制原理框图、检测原理框图、机电一体化系统总图；

6）绘制典型机电一体化装配图（含电子电气电路板和电缆电线等）；
3.技能与培养目标
    绘制控制原理框图、机电一体化系统总图；一般的控制程序设计；典型数控系统、检测系统的应用与维护。
4.完成的要求
    完成一个中等难度的控制程序设计及说明书。
5.完成的时间
    2018年1月31日以前。
3 材料专业校外实习作业要求
根据学校要求，毕业生在校外实习期间，根据所学专业或者所在行业发展需要，结合实际工作，在指导教师指导下独立完成一份实习作业，题目自拟。例如实习接触到的零件、部件或者产品的：“建模虚拟装配设计”或者“机加工工艺设计”；或者“冲压模设计”；或者“注塑模设计”；以上内容可任选一个，作业以附件形式上交。然后再有一个对你所做的实习作业做一个简单介绍的摘要，500字。

实习作业要求：

1、选择零部件或者产品设计的要求有设计方案或者设计原理图或者结构原理图，有一定的尺寸参数或者力学计算，画出零件图、部件或者产品的装配的三维或者二维工程图；

选择工艺设计的要有工艺分析及工艺过程卡或者工序卡；

3、选择模具设计的要求有力学计算、压力机注塑机选择、工艺分析尺寸计算，模架及零件结构设计、辅助装置零件设计、模具总装配图，及模具动作放着分析等。
广东工业大学
华立学院
学生校外分散教学
第七学期实习成绩鉴定资料
学    部：                
专业班级：                

学    号：                

姓    名：                

学院指导教师：                 

企业指导教师：                 

实习单位：                

二0     年   月   日
实习鉴定材料说明

1、本学期校外实习时间为2017年9月1日—2018年1月中旬，教学周为20周，学分为20学分。

2、在实习期间，要求实习学生每周至少和学校指导教师联系一次，汇报实习工作进展情况和思想状况。
3、按照实习指导手册的要求，学生正式实习后结合工作实际，选择学习实习内容模块，并填写校外教学实习内容选题审批表（附表A）

4、实习学生在实习期间，每月应根据实习工作书写工作月小结（附表B），并在月底前上交企业和学校的指导教师审阅。（最后一个月的工作以实习报告形式完成）

5、在本学期实习结束前，要求书写完成实习报告(附表C)、实习作业（附表D）上交企业和学校的指导教师批阅。

6、在本学期实习结束后，将填写完成的实习内容选题表、实习月小结、实习报告、实习作业、实习成绩鉴定表、实习生评价调查表，以纸质版的形式一并上交学校指导教师审阅。有变更实习单位的，连同变更实习单位审批表一起上交指导教师。

7、请实习学生在2018年1月20日前上交以上实习鉴定材料（附表ABCDEFG）。

附表A  校外教学实习内容选题审批表

	内容1：

	内容2：

	内容3：

	内容4：


	学院指导教师意见：

指导教师签名：

    　　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　　　　　　　　　年    月    日


 注：实习正式开始后，请结合实际工作填写实习内容模块，要求填写不少于两项。

附表B  校外教学实习工作月小结

      月份

	班级：         姓名：        实习单位：

	本月主要实习内容与体会（1000字以上）
                                              年   月   日

	实习单位指导教师

审阅签名:


	学院指导教师

审阅签名:

 


注：要求实习学生每个月完成月小结一篇，并于月底前上交指导教师审阅。
	序号（学号）：
	


附表C        广东工业大学华立学院
校外教学实习报告书

	学             部
	

	专   业   班   级
	

	学   生   姓   名
	

	联   系   电   话
	


二0  年   月   日

生产实习报告书

	实习单位
	

	实习地址
	

	单位联系人
	
	联系电话
	

	实习单位指导教师
	
	联系电话
	

	学院指导教师
	
	联系电话
	

	（内容包括：实习收获体会、实习成果、问题与改进措施等）。（2000字以上，可附图、附页）




	

	实习单位指导教师审阅签名：
	学院指导教师审阅签名：


附表D

校外教学
实习作业
题目名称：                      
学    部：                      
专业班级：                      
学    号：                      
姓    名：                      
学院指导教师：                      
企业指导教师：                      
实习单位：                      
	作业要求
	在校外实习期间，根据所学专业或所在行业，结合实际工作，在指导教师指导下独立完成一份实习作业，题目自拟、作业形式不限（如：调研报告(不少于2000字)、策划文案、创新创业方案、新闻编辑、财务分析、经济现象或形势分析、统计分析、数据模型、外贸单证制作设计、商英函电、工艺流程设计、图纸设计、实物模型、产品或服务设计、施工方案、项目管理方案、在期刊发表的专业文章、著作、发明专利等），作业以附件形式上交。

	作业介绍

	作业说明（内容概况、主要特色、应用价值等，字数在500字以内。）
附件：（名称）

                                           学生签名：（亲笔签名）
年    月   日

	教
师

批

阅
	评阅教师对作业的评语（包括选题意义；资料的掌握；数据、材料的收集；逻辑、论证是否合理；观点、结论或作品有无理论意义和实践价值；作业的不足之处和建议等。）

                                                           

	成
绩

及

签

名
	（请在相应的成绩等级下方打“√”）

对作业的总体评价

   优

   良

   中

   差

                                                 指导教师签名：

                                                          年     月     日                                


附表E   生产实习成绩鉴定表
	学生姓名
	
	学 号
	
	班 别
	

	校外教学实习单位
	单位名称：
	联系电话：

	
	实习指导教师：
	联系电话：

	学院指导教师
	姓名：
	电话：
	邮箱/QQ:

	学生自我评定
	

	实习单位指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 (40%）
	实习工作完成情况（60%）        

	
	指导教师评分：                    指导教师签名：
                              实习单位（盖章）:
                                             年      月      日    

	学院指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 （20%）
	实习工作完成情况（60%）
	实习作业、报告（20%）

	
	教师评分：                              教师签名：

                                                  年    月     日


	综合评分
	实习单位指导教师评分：         （占30%）；
学院指导教师评分：         （占70%）
总分（百分制）：             ，成绩等级：                

	学部负责人意见
	 学部负责人签名（盖章）：
年       月      日


附表F 校外教学-学生变更实习单位审批表

	姓名
	
	学号
	
	专业班级
	
	联系电话
	

	原实习类别
	自    联○
学院安排○
	实习起止时间
	年   月  日—       年    月    日

	原实习单位名称
	

	原实习单位地址
	

	原实习单位联系人
	
	原实习单位联系电话
	

	新实习单位名称
	                                   （公章）

	新实习单位地址
	

	新实习单位联系人
	
	新实习单位联系电话
	

	申请离岗（转实习单位）的理由、落实的新实习单位和实习岗位的具体情况及换岗承诺：

学生签名：

                                               年   月    日

	学  部

意  见
	校外教学负责人签字：

年    月    日


附表G             广东工业大学华立学院
2014级学生实习质量评价调查表

尊敬的用人单位:
首先感谢贵单位对我校实习生的关心和帮助，并为其提供了施展才华的广阔空间。为了解该生在贵单位的工作表现，以帮助我们培养出更适合实际工作需要的专门人才，我们特进行本次实习生质量跟踪调查。为此，恳请贵单位领导能在百忙之中抽出时间，真实、完整的填写这份问卷。
  谢谢您的支持与合作！                                      

	单位名称（盖章）
	

	单位地址
	

	单位联系人
	
	联系电话
	
	网址
	

	实习生姓名
	
	
	

	请您就以下项目对我校实习生做一个客观评价（请在相应的备选栏目打“√”）

	序号
	评价项目
	好
	较好
	一般
	较差

	1
	敬业精神
	
	
	
	

	2
	诚信品质
	
	
	
	

	3
	团队精神
	
	
	
	

	4
	组织纪律
	
	
	
	

	5
	竞争意识
	
	
	
	

	6
	心理素质
	
	
	
	

	7
	基础知识
	
	
	
	

	8
	专业知识
	
	
	
	

	9
	外语水平
	
	
	
	

	10
	适应能力
	
	
	
	

	11
	自学能力
	
	
	
	

	12
	计算机应用水平
	
	
	
	

	13
	组织管理能力
	
	
	
	

	14
	分析和解决问题能力
	
	
	
	

	15
	交际能力和社会活动能力
	
	
	
	

	对实习生的综合评价
	


广东工业大学
华立学院
第八学期校外教学
实习成绩鉴定资料
学    部：                
专业班级：                

学    号：                

姓    名：                

学院指导教师：                 

企业指导教师：                 

实习单位：                

二0     年   月   日
实习鉴定材料说明

1、本学期毕业实习时间为2018年2月下旬—2018年3月下旬，教学周为4周，学分为4学分。

2、在实习期间，要求实习学生每周至少和学校指导教师联系一次，汇报实习工作进展情况和思想状况。

3、在本学期实习结束前，要求书写完成实习工作月小结并在实习结束前上交企业和学校的指导教师批阅。

4、在本学期实习结束后，将填写完成的实习工作月小结和实习成绩鉴定表以纸质版的形式上交学校指导教师审阅。本学期有变更实习单位的，连同变更实习单位审批表一起上交指导教师。

5、请学生根据所属学部规定时间内上交以上实习鉴定材料。

校外教学实习工作月小结

      月份

	班级：         姓名：        实习单位：

	本月主要实习内容与体会（1000字以上）
                                              年   月   日

	实习单位指导教师
审阅签名:


	学院指导教师
审阅签名:

 


注：要求实习学生每个月完成月小结一篇，并于月底前上交指导教师审阅。
毕业实习成绩鉴定表
	学生姓名
	
	学 号
	
	班 别
	

	校外教学实习单位
	单位名称：
	联系电话：

	
	实习指导教师：
	联系电话：

	学院指导教师
	姓名：
	电话：
	邮箱/QQ:

	学生自我评定
	

	实习单位指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 (40%）
	实习工作完成情况（60%）        

	
	指导教师评分：                    指导教师签名：
                              实习单位（盖章）:
                                             年      月      日    

	学院指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 （20%）
	实习工作完成情况（60%）
	实习作业、报告（20%）

	
	教师评分：                              教师签名：

                                                  年    月     日


	综合评分
	实习单位指导教师评分：         （占30%）；
学院指导教师评分：         （占70%）
总分（百分制）：             ，成绩等级：                

	学部负责人意见
	 学部负责人签名（盖章）：
年       月      日
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