就业重要事宜说明：
1、报到证改派：提供接收函原件一份、原报到证（回原抬头处签署“同意改派”意见）。2016届毕业生改派截止到2018月6月30日。2017届毕业生改派截止到2019年6月30日。

2、结业转毕业：交一份毕业证复印件，打印时间限制：毕业证上的时间，1年内有效期，超出不予打印报到证。

3、报到证遗失：在报道期限内（按报到证打印时间）丢失，交毕业证复印件和手写一份申请书（见附件1）；超过报道期限的，只能开具遗失证明，填写一份派遣证明申请表（见附件2）。

4、报到证遗失还需要改派的：登报声明遗失（原报到证所在本地公开发行的报纸），交发行报纸和新接收函。
5、凡是需要改派的，请学部进系统提交后，在送纸质版材料到就业办处理。
附件1：

报到证遗失情况说明

杨浩，男，身份证号：441622199403185XXXX，2017年毕业于广东工业大学华立学院土木工程专业，2017年7月19日打印了去中移铁通有限公司广东分公司的报到证，请同学辅助邮寄到单位时丢失，为此对省就业指导中心及学校造成的麻烦表示深深的歉意。单位报到急需此报到证，希望老师给与机会补办报到证，非常感谢。

                                   说明人：

                                     2017-08-15
附件2

派遣证明申请表
	姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	身份证号
	4
	学历
	
	毕业时间
	

	毕业院校
	
	专业
	

	申请原因及用途说明：
                                                             签名：                                                          

   年 月 日

	毕业院校就业部门意见：
                                                              签章：
                                                              年 月  日


