附件6.4
紧急事件上报工作指南

1.紧急事件：学生在实习期间遇到工伤、重大疾病或因各种原因导致伤害等事件；学生电话一周内没有联系上本人，通过家长、实习单位、同学等渠道也未能联系上事件。

2.紧急事件处理流程：(1)指导教师发现异常情况，主动和学生加强联系；（2）经了解判断学生可能存在安全隐患，立即通知校外教学主任和学部部长；（3）由校外教学主任进一步和家长取得联系，和部长协商后通报校外教学管理处或主管副院长；（4）确认情况后，填报并上报紧急事件报告，拟定解决方案。

3.校外教学实习工作动态信息汇报工作流程图：


校外教学学生紧急事件报告表

	姓名
	
	班级
	

	性别
	
	身份证
	

	家庭电话
	
	学生电话
	

	事件经过、原因及其处理情况

	                                   报告人：               年   月   日

	校外教学副主任：

                      年    月    日
	学部部长：

年   月    日

	校外教学管理处：

                        年    月    日
	分管副院长：

                         年    月    日


本表一式三份，由学部、校外教学管理处及分管副院长各一份

学部校外教学副主任汇总跟踪指导教师上交信息（电子表格和纸质版）





跟踪指导教师收集校外教学学生实习信息








否





上报校外教学管理处，及学院领导，并填写“紧急事件报告表”








有校外教学管理处负责，学生所在学部配合做好学生及家长联系、探望、慰问等工作








