2022年上半年全国中小学教师资格证考试笔试
广州华立学院考点工作方案

为确保我校2022年上半年全国中小学教师资格证考试工作安全平稳顺利实施，根据省、市上级主管部门有关文件精神，结合我校具体情况，特制订本方案。
一、指导思想及工作目标
围绕“保平稳、保质量、保公平”的总体要求，以强化责任为抓手，遵循科学、公平、安全、规范的操作原则，杜绝安全事故、责任事故和工作差错，减少违章违纪行为，努力实现“平安招考”的目标，切实维护招生考试的公平性和公信力。
二、基本情况
1．考生人数及考场设置
2. 2022年上半年我校承担全国中小学教师资格证考试笔试考试考点工作，共设72个考室（每考场30人） 共6259科次，考场分布在东二、东六教学楼（东二：2、3、4楼 ，分别分布10、16、16共计42个考场，考场号444010001-444010042；东六：1、2、3、4、5、6楼，分别分布2、10、6、6、4、2 共计30个考场，考场号444010043-444010072，备用隔离考场设东四303、401、403、407、503室，共5个。
3. 考试时间及科目

[image: ]
三、组织机构
（一）考点管理工作领导组
主考：蔡敏    副主考：  李玉林、叶烁
[bookmark: _GoBack]成员：李琼生、柏育红、潘自勉、王学军
（二）工作小组
1.疫情防控及应急处置组  
组长：林小龙 副组长：朱木清、黄怡佳
2.考务工作组
组长：叶烁   副组长：陆兴华
考务负责人：麻建良
1）试卷分发验收小组：
组长：陈梦婷  副组长：李孟（考场联络、试卷发放验收等）
考务一组成员：陈晓生、郑宇林、曾莠詠
考务二组成员：翟建丽、单晴敏、蒙芳、吴娟
考务三组成员：梁宇、詹春娥、黎楚宾、杨洁茵
2）人脸识别巡考兼安检仪器收发小组：
组长：林小龙   副组长：许敏  
第二教学楼：王韬、黄怡佳、朱木清、郭花、赖至烽、唐国策、国协2人。
第六教学楼：林小龙、黎楚楚、罗诚、李翠芳、李有红、任俏嫦、
曾梓博、王婷、张晓军、姚琳、李文勇
东大门及广场：陈勇明、林秋生、国协6人
3）领卷（惠州博罗）回卷（广州）小组：
组长：麻建良  成员：陈梦婷、贺志勇、吴涛、李坤玲
4）保密小组  麻建良、陈梦婷、吴涛、贺志勇、周莎莎
5）宣传兼播音信号小组 组 长：曾弘 成 员：李坤玲、团委人员
6）视频监控小组   组 长：祝振宇 
3.后勤保卫保障组 组 长：刘俊涛、成员：蔡谢盼
4.联络协调组 组 长：陆兴华  副组长：李孟
5.卫生防疫组：组 长：陈胜军  成员：医务室人员
四、工作职责
	工作组
	
	主要工作职责

	（一）领导组
	
	1）主考：全面负责考点工作；
2）副主考：协助主考完成考点各项工作。

	（二）工作小组

	1.疫情防控及应急处置组
	1）负责制定考点疫情防控、安全保卫方案、协调区、街道防控部门工作；
2）负责校园周边环境的管理；
3）负责考生出入校园粤康码、核酸证明查验和进入考室引导工作；
4）负责学校安全保卫及交通疏导工作，车辆停放指引工作；
5）负责校园警戒区划分，警戒线标识，全部涉考设施位于警戒区内。
设立从考务办公室到考场的“封闭式”专用通道，清场、落锁工作（教学楼后门、正面两侧小门——需堵死）；
6）负责考场外特殊情况处理；
7）正门视情况允许考生进入校园。不允许进入警戒线内。
8）考前7:00打开东二、六大门，保安执勤防止无关人员进入。
考后18：00关闭教学楼大门。

	
	2.考务工作组
	1）考点申报相关工作；
2）负责制定考点考务细则；
3）推动落实考点的各项工作（建设、设计、布局、规范、协调）；
4）负责监考老师、试卷验收员、巡考、身份证验收员的培训和组织；
5）负责与考务有关的各项材料准备；
6）负责各考室布置、验收；
7）按《监考规则》实施监考工作；
8）负责各栋各楼层巡考工作；
9）负责仪器的发放与回收；
10）负责领取、试卷发放、余卷回收、试卷验收及装订、阅卷等工作。

	
	
	11）播音信号、视频监控、校园广播系统的检修和调试；考试期间的各类信号和考试播音工作
12）接待与宣传工作
① 负责电子显示牌 “1、2022年上半年全国中小学教师资格证考试广州华立学院考点”；
② 沿途插些彩旗；
③ 宣传栏：大门，东二、东六；
④ 出好宣传栏，栏内公布（1）考务办公室、考室、医务室、饮水处、厕所等分布示意图。（2）考室编号及起止考号、考试科目时间表（3）考试信号说明。（4）考生守则。（5）监考员职责。（6）国家教育考试违规处理办法。（7）考务办公室及联系电话。（8）《施考程序表》以及“温馨提示”等
。（考务组提供内容）。

	
	3.后勤保卫保障组
	1）负责水电保障、电铃调节、考室灯光、电扇等设备设施的检查；
2）考试期间用餐、用水、用电等保障；
3）矿泉水（25箱）（直接放到考务室：综合楼110）
4）东二、六教学楼洗手间分别放置洗手液
5）卫生工作：考前清理东二、六考场及厕所卫生
，周五下午学校环境卫生扫除工作。

	
	4.联络组
	①上级指挥平台值班；
②考生粤康码跟踪及信息汇总上报；
③考务、监考人员协调。

	
	5.卫生防疫组
	1）制定卫生防疫工作细则、并落实防疫工作；
2）负责医疗、卫生安全保障工作。

	
	
	


五、场地安排
1．考务办公室：综合楼110，试卷分发室：六教：301
考务点：六教：301
2. 保密室：六教307 
3．监控室：综合楼309
4．广播室:综合楼309   
5．医务室：徐桂峰、郜江林、王金容、单诗敏
六、工作日程安排
	序号
	时间
	工作内容
	工作要求
	负责人员

	1
	3月2日
	制定考务工作方案
	根据省考院工作要求制定考务工作方案
	叶烁、麻建良

	2
	3月3日
	宣传资料印刷、制作
	按省考院有关要求制作宣传内容
	麻建良

	3
	3月7日
	人脸识别系统调试
	根据省考院工作要求下载安装包并调试
	麻建良、许敏、丁天伟

	4
	3月8日
	人脸识别系统安装
	根据省考院工作要求下载安装包并分发到工作人员
	麻建良、许敏、丁天伟

	5
	3月8日
	省考务工作培训会
	学习省考试院会议培训内容
	叶烁、麻建良、

	6
	3月9日
	宣传栏准备、设备调试
	见考场布置要求
	曾弘、宣传小组成员

	7
	3月9日
	市、区招办考前检查
	按省考院有关要求完善考试设施
	叶烁、麻建良、祝振宇

	8
	3月10日
	考务工作会
	校领导、各工作小组成员参加会议
	蔡敏、李玉林、教务处、

	9
	3月10日
	用品准备
	1．仪器（安全检测仪、测温仪/枪）。
2．考务工作用品（涂察、铅笔、小刀、浆糊、签字笔）
3．考生资料。4．张贴资料。
5．考务工作资料。
6．广播、监控系统检查及有关用品准备。
7、矿泉水（36箱）、洗手液
	后勤组成员及考务组成员

	10
	3月11日
	监考员培训会
	监考培训、布置考场
	蔡敏、教务处

	11
	3月11日
	试卷领取
	惠州博罗领卷
	麻建良、贺志勇、陈梦婷、吴涛

	12
	3月12日
	试卷领取
	区招生办
	麻建良、李坤玲、陈晓生、贺志勇、陈梦婷、吴涛

	13
	3月12日
	考试实施
	组织考试
	蔡敏、李玉林、全体工作人员

	14
	3月12日
	考试卷回送
	华侨中学
	麻建良、许敏、陈梦婷、贺志勇、吴涛、陈晓生

	15
	3月12日
	考试数据汇总
	上报省考务综合平台
	麻建良



七、联系电话
考务办公室设在教务处：82901324、



广州华立学院
2022年3月2日



附件1：2022年上半年教师资格证考务人员安排表
附件2：2022年上半年教师资格证考试笔试报时信号表
附件3：2022年上半年教师资格证考试考场分布示意图
附件4：广东省全国中小学教师资格考试笔试考场规则
附件5：2022年上半年教师资格证考试防控组工作安排
附件6：2022年上半年教师资格证考试后勤保卫保障组工作实施方案
附件7：2022年上半年教师资格证考试卫生防疫组工作细则
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附件2：
2022年全国中小学教师资格证考试笔试
报时信号表
3月12日上午第1场：
[image: ]

3月12日下午第1场：
[image: ]


3月12日下午第2场：
[image: ]
广州华立学院教务处
2022年3月2日













附件3：
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附件4
广东省全国中小学教师资格考试
笔试考场规则

一、考生开考前30分钟，持准考证、有效居民身份证，接受安检后进入考场，证件缺一不得参加考试。准考证上的姓名和身份证号信息与居民身份证上不一致，不得参加考试。
二、考生只准携带必要的考试文具，如黑色签字笔、铅笔、尺子、橡皮进入考场，禁止携带任何书籍、笔记、资料、报刊、草稿纸以及通讯工具、录放音机、电子记事本或有存储、编程、查询功能的电子设备。考场内不得擅自相互借用文具。严禁携带具有发送或者接收信息功能的电子设备（如：手机等），如有违反，按照违规舞弊处理。
三、考生入场后，应对号入座，并将本人的准考证、身份证放在课桌的指定位置，接受监考员核对。
四、考生拿到试卷、答题卡后，先核查试卷与自己报考的科目是否相符。如不符，应立即举手向监考员说明情况；如相符，应在指定位置填写个人信息（姓名、准考证号等）。
五、根据国家有关法律规定，除外语科目外，考生应使用国家通用语言文字进行作答，使用其他语言文字作答无效。
六、考生须在答题卡各题目规定的答题区域内作答，错答区域或者超出规定区域的作答内容无效。
七、考生开考后15分钟不得进入考场。考生交卷出场时间不得早于考试结束前30分钟。出场后不得重返考场。
八、考生试卷分发、装订错误或试题字迹印刷不清应举手与监考员联系。凡涉及试题内容的，监考员一律不予解答。
九、考生填涂答题卡时，姓名、准考证号及主观题用签字笔书写，客观题及选做题信息点用铅笔填涂。
十、除因突发性疾病经主考同意、且有2名考试工作人员陪同（至考试结束前30分钟）可离开考场外，考生不得在规定时间外离场，否则按违规处理。考生离开考场时必须交卷，出场后不得重返考场，不准携带试卷、答题卡、草稿纸离开考场。提前离场考生须在考点指定休息区域停留，考试结束前30分钟方可离开考点。
十二、考试结束铃声响时，考生要立即停止答题，待监考员允许后方可离开考场。
十三、考生在考场内必须严格遵守考场纪律，保持安静，不得吸烟、喧哗；离开考场后不准在考场外逗留和交谈。
十四、考生应自觉服从监考员管理，不得以任何理由妨碍监考员正常工作。考生如有违纪、作弊等行为，将按照《国家教育考试违规处理办法》等规定进行处理。对扰乱考场秩序，恐吓、威胁考试工作人员的考生将依法处理。





附件5：   
2022年上半年教师资格证考试
防控组工作安排
一、工作目标
协同教务、招生、卫生防疫、学生管理、安全保卫等部门，统筹做好考生健康监测、考点入口体温检测、应急异常事件处置、考点环境消毒和餐饮服务等防疫防控相关工作，确保考试安全平稳顺利进行。
二、组织结构
组长：林小龙
副组长：朱木清、黄怡佳、陈勇明
成员：巡考员、流动监考员、国协成员、志愿者成员
三、工作安排
（一）考点入口检测体温
1．3月10日前完成检测物资准备。快速体温检测通道配置快速体温检测设备1台，其他通道每个配备测温枪。
2．3月11日完成检测通道布置。校门口检测通道共6个，（含1个快速检测通道），车辆通道1个（所有车辆30日8：00以后从西大门进出）。
3．3月11日完成检测人员培训。全体检测人员到校门口检测点进行实地演练，熟悉检测方法、流程和技巧。提前对考生入场体温检测速度进行测算，确保考生入场快速、有序、准时进行。每个检测通道安排2名工作人员，协调处理1人。
4．3月12日，检测人员早上7：30到达校门口检测点，组织考生，沿体温检测通道，分散有序入场。所有考生要求佩戴口罩，对考生进行查验“粤康码”、“通信大数据行程卡”、收集《健康情况说明书》、考前48小时内核酸检测阴性证明、查验准考证、身份证、测量体温。非绿码考生不得参加考试；临时出现体温异常的考生，可根据校医等卫生专业人员指引，先在临时观察区进行复核评估后作下一步处置，复核体温恢复正常、经询问，如其确实存在《健康情况说明书》中考前14天内有发热等疑似症状。经过校医流调，该名考生 14天内有发热、咳嗽、腹泻症状，没有疫情中高风险区旅居史和疫情中 高风险区人员接触史。由学校防疫副主考进行个案研判，经确认，该考生可以到备用隔离考场参加考试。
5．体温检测通道旁设置具备防疫条件的临时观察区，安排校医等专业专业人员值守，对体温检测异常考生进行复核和等候处置；。
6．发热考生经发热考生专用通道，检测体温，核查准考证、身份证和核酸检测阴性证明等材料，经卫生专业人员评估后，不得参加考试。
（二）异常情况处置
1．确诊病例、疑似病例、复检阳性人员、无症状感染者
正处于隔离医学观察治疗、集中隔离观察期的确诊病例、疑似病例、复检阳性人员、无症状感染者的考生不得参加考试。
1． 体温异常
发现体温超过37.3度的发热考生或监考教师，第一接触人立即把其移交给卫生防疫组处理，由专驻医生用消毒好的水银体温计重新监测体温两次，并根据两次测温情况进行后续处理。发热考生不得参加考试。
2．现疑似症状、去过中高风险地区或“粤康码”非绿码
考前3天出现发热、干咳、乏力、鼻塞、流涕、咽痛、腹泻等疑似症状（简称疑似症状，下同）、从中高风险地区返回或粤康码为红码、黄码的考生，不得参加考试。
3．未连续14天及时上报相关监测信息
未及时上报相关监测信息的考生，须提供考前48小时内的核酸检测阴性证明才能参加考试。
（三）考点环境消毒
1．3月10日前完成对考点食堂、考务办公室、考场进行环境卫生整治、消毒、通风等处理，并明确张贴完成标识。对空调通风系统、物体表面进行预防性消毒处理，教室开窗通风。
2．3月11日前完成洗手液配备。考点警戒线围蔽区域内要有足够数量的活水龙头和洗手液，在考场入口准备一定数量的快速手消毒液供考生使用。
3．3月11日前完成考点外警戒。为防止出现考点外送考人员聚集，考点外围设立警戒线，扩大警戒区域范围，除本校原有师生员工外，仅限考生和考试工作人员进入。
（四）考试过程中的疫情防控
1．在隔离考场考试的考生座位前后左右间距不得少于1米，考生必须佩戴口罩，考试前必须用快速手消毒剂进行消毒。监考员和考试工作人员必须佩戴口罩和一次性手套。考生的试卷、答卷等考试材料和用品，应在卫生防疫人员指导下，单独记录、封装、处理并上报。
2．每场次考试结束后，开窗通风10分钟以上，可采用风扇等设备加强机械通风。条件允许的考点，应在考试期间持续开窗通风。
3．每半天考试结束后，由工作人员采用浸泡250mg/L含氯消毒剂的抹布对考生桌面进行擦拭消毒。消毒剂作用30分钟后，工作人员再用清水重新进行擦拭。隔离考场的消毒工作在卫生防疫人员指引下进行严格终末消毒。
4．每半天考试结束后，对考生通道（含楼梯、电梯等）、考场、卫生间等场所和门窗把手、台面、开关等高频次接触物体表面定期清洁、消毒。地面可用含有效氯浓度为250mg/L—500mg/L的含氯消毒剂拖拭，作用30分钟后，再用清水拖拭干净；物体表面可用250mg/L—500mg/L 的含氯消毒剂进行擦拭，作用30分钟后，再用清水擦拭干净。消毒剂用量不要过度，要保证间隔时间，确保消毒产生的刺激性气味等不对考生考试产生影响。对空调通风系统、物体表面进行预防性消毒处理。
（五）餐饮服务
1．3月11日前根据考生和监考人员人数提前准备充足的餐饮物资，3月12日为考生和监考人员提供盒饭、面包、水等餐饮服务。
2．3月12中午，按考务组所订报盒饭数量送餐至相应教学楼。

（六）防疫工作协调
及时向当地党委、政府和当地教育防疫工作领导小组汇报，协调卫生健康部门派专业人员到考点现场，指导考生、考试工作人员的防疫、检疫事宜以及对有疑似症状考生的专业评估。


附件6：
后勤保卫保障组工作实施方案

为保障考试安全、顺利进行，根据《广东省2022年上半年全国中小学教师资格证考试防疫工作指引》及《广州华立学院考点工作方案》的要求，特制定后勤保卫保障组工作实施方案。
1、 组织结构
组长：刘俊涛  成员：蔡谢盼
2、 工作安排
（1） 协调水电中心工作
1.3月10前完成所有考场灯光、电扇等设备设施的检查和维修。
2.3月11日前完成所有考场、卫生间、公共地域的卫生清洁、消毒；考场卫生间配备洗手液；考试前一天及考完当天下午进行场地消毒；考试当天配备足够的清洁工进行卫生间打扫及考场饭盒的清运。
3.3月12日前根据考试时间完成所有考场电铃的调整。
4.考试期间水电正常供应，突发停电应急处理。
（2） 协调食堂工作
1.提前与饭堂经理由协商，做好食堂的卫生及相关人员的健康检测、食品安全的监测等。
2.3月12日当天中午提考务工作人员的盒饭，统一送到综合楼一楼教务处门口。考生的在各饭堂实行错峰排队用餐，费用由考生自行扫码支付。
（3） 保卫工作。
1.3月10日前与学校防控组沟通，做好考生入校体温检测的方案。
2. 负责考试期间学校安全保卫及交通疏导工作，车辆停放指引工作。
3. 3月11日完成校园警戒区划分，警戒线标识，全部涉考设施位于警戒区内。
4.考前7:00打开东二、四、六大门，保安执勤防止无关人员进入。考后18：00关闭教学楼大门。
（4） 总务工作
1. 负责协调公司后勤各相关部门的工作。
2. 在3月11日前完成后勤及防疫有关物资下单采购：瓶装水25箱，免洗洗手液、口罩、手套等。
3. 负责检查、跟进后勤各部门的工作落实情况。
4. 教学楼电铃调节工作。


















附件7：
2022年上半年教师资格证考试卫生防疫组工作细则
（1） 考试期间，医务室全体工作人员取消休假，正常上班，配合学院积极做好防疫工作。
1. 在属地疾控中心的指导下，每栋考试楼安排1名医务人员全程驻守，以应对任何突发卫生公共事件的发生：2号楼暂定由王金容负责，6号楼暂定由单诗敏负责、东大门暂定由徐桂峰负责，联系增江社区卫生部门派人员协助工作。
2. 各楼各备齐以下医疗物资：防护服、登记表、一次性外科医用口罩若干、急救箱、血压计、氧袋（充满的）、消毒好的水银体温计、洗手及免洗液、风油精、黄连素、腹可安、藿香正气丸、对乙酰氨基酚片，以应对以下考试常见病的发生：如中暑、癫痫发作、高热惊厥、腹痛腹泻呕吐等。
3. 医务室本部再留守医务人员一人：负责应对考试期间跌倒外伤、呼吸道急症、心脑血管急症等危急重症的短期处理工作、留置观察工作、伤口处理工作等，必要时随时呼叫“120”出车接纳病人到上级医院做更加全面积极的诊治。
（2） 考试期间及考试前后经远红处体温探测仪或额温枪识别到发热的考试师生，都需由该楼层隔离室专驻医生重新用消毒好的水银体温计监测体温两次：第一次测前先让患者在阴凉通风的环境下静坐10~15分钟，再测量腋温5~10分钟，记录；紧接着测对侧腋温5~10分钟，并记录。
1. 如两次测量结果均≥37.3℃，定做发热患者，马上详细询问流行病史：包括今年有无重点地区旅游及居住史;有无国外旅游及居住史；有无疫区旅游及居住史；有无新冠或可疑新冠接触史等。流行病史不支持者由驻守医生将其送至专门的隔区域、不得参加考试，其中的考生需保持两米以上的考试间距，考前需更换一次性外科医用口罩并佩戴好。其中39℃以上，或主诉有头痛的患者可酌情发放对乙酰氨基酚一片做暂时的应对处理，嘱咐患者考后尽快到就近的医疗机构做进一步的诊断治疗。流行病史支持的按可疑新冠患者处理，查验有无最近48小时的核酸检测报告，无检测报告的一律上报学院医务室第一疫情报告社区医师、区防控办、区教育局，建议取消考试，病人原地隔离，通知“120”立即接病人到医院进行核酸检测；同时医师立即上报属地卫生疾控中心，病人离场后取缔该隔离室，并在疾控部门指导下进行全面消杀，再启用新的隔离室。
2. 如两次测量均＜37.3℃，建议病人到备用考场参加考试。同时安抚病人紧张情绪，安心考试。
3. 两次测量结果不一致，协助夹紧体温计进行第三次测量，以第三次测量结果为准，安排考试事宜。
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oleObject1.bin
考务用品分配

				2022年上半年全国中小学教师资格证笔试考务安排及用品分配表（内部资料、严禁外传）

				考务室		地点		人员安排（第一位为考务小组长）										考场		场数		水		安检仪		香糊		刷子						备注

				1		4-301		陈晓生		郑宇林		曾莠詠		安甜				001-024		24		5箱		25支		2瓶		2把

				2		4-301		翟建丽		单晴敏		蒙芳		吴娟				025-048		24		5箱		25支		2瓶		2把

				3		4-301		梁宇		詹春娥		黎楚宾		杨洁茵				049-072		24/21/23		5箱		5支		2瓶		2把

						小组长职责				督促考务员熟悉考务操作流程、组织考务人员巡查考场布置情况、组织试卷分发及监察考务点领卷、发卷、清点、封装试题册、答题卡、考务资料、用品收发等工作规范情况。

				巡考		王韬负责2号楼大门安检（国协2人）				王韬、黄怡佳 （2楼）   朱木清、郭花（3楼）    赖至烽、唐国策（4楼）												巡考职责：                                   1、落实考前考风考纪宣传教育工作；               2、考试当天考生入场安检、测温、人脸识别及安全保卫工作；
3、考试过程中巡查考场、杜绝监考教师及考生一切违规违纪现象发生；
4、协助考务点做好考务、联络等相关工作。										人脸机10台		安检仪10支

				医卫		陈勇明负责东大门及广场				林秋生、国协6人、粤康码/行程码/核酸、身份证、准考证核验、考场指引																						测温枪11支

				巡考		林小龙负责6号楼大门安检（国协2人）				林小龙、 黎楚楚（1楼） 罗诚 、李翠芳（2楼）  李有红、任俏嫦（3楼）   曾梓博、王婷（4楼）   张晓军、 姚琳（5楼）  李文勇 （6楼）																						人脸机8台		安检仪10支

						监控室		祝振宇				保密室		吴涛、贺志勇				陈梦婷		周莎莎

						领、回卷		麻建良、许敏、吴涛、陈梦婷、贺志勇										李坤玲		周莎莎		后勤：蔡谢盼

						缺考违纪数据收集录入及上报：						李孟		钟芷晴								设备：许敏、丁天伟、吴伯胜、梁钰滔

				考务职责				清点、发放、回收：考务袋、试卷、耳机、探测仪、饮用水、测温仪、洗手液等物资、及考务联络、检查考场布置

				指令播音及宣传：曾弘、李坤玲

				调试音时间：2022年3月11日

				注意：3月11日15：00之前，考务员务必清点好考务袋、考务用品、布置好考务室；16：00督促并检查监考教师布置考场；

						3月12日上午8：00到第五教学楼201室领取上午笔试试卷，8：10到考务室发放上午笔试试卷及考务用品；

						3月12日中午12：00到保密室领取下午笔试试卷，12：10到考务室发放下午笔试试卷。

																								广州华立学院教务处

																								reserved-44610x1F
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		3月12日NTCE考场分布情况
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image2.emf
考务室 地点 人员安排（第一位为考务小组长） 考场 场数 水 安检仪 香糊 刷子 备注

1 郑宇林 001-024 24 5箱 25支

2瓶

2把

2 025-048 24 5箱 25支

2瓶

2把

3 梁宇 黎楚宾 杨洁茵 049-072 24/21/23 5箱

5支 2瓶

2把

小组长职责

督促考务员熟悉考务操作流程、组织考务人员巡查考场布置情况、组织试卷分发及监察考务点领

卷、发卷、清点、封装试题册、答题卡、考务资料、用品收发等工作规范情况。

 

  王韬、黄怡佳 （2楼）   朱木清、郭花（3楼）  

  

赖至烽、唐国策（4楼）  

巡考职责：                            

       

1、落实考前考风考纪宣传教育工作；     

          

2、考试当天考生入场安检、测温、人脸识

别及安全保卫工作；

3、考试过程中巡查考场、杜绝监考教师及

考生一切违规违纪现象发生；

4、协助考务点做好考务、联络等相关工作

。

人脸机

10台

安检仪

10支

 

林秋生、国协6人、粤康码/行程码/核酸、身份证、

准考证核验、考场指引

测温枪

11支

 

 林小龙、 黎楚楚（1楼） 罗诚 、李翠芳（2楼）  

李有红、任俏嫦（3楼）   曾梓博、王婷（4楼）  

 

            2022年上半年全国中小学教师资格证笔试考务安排及用品分配表（内部资料、严禁外传）

张晓军、 姚琳（5楼）  李文勇 （6楼）

人脸机

8台

安检仪

10支

监控室 祝振宇 保密室 吴涛、贺志勇 陈梦婷 周莎莎

领、回卷 麻建良、许敏、吴涛、陈梦婷、贺志勇 李坤玲 周莎莎

后勤：蔡谢盼

李孟 钟芷晴

设备：许敏、丁天伟、吴伯胜、梁钰滔

考务职责

指令播音及宣传：曾弘、李坤玲

调试音时间：2022年3月11日

注意：3月11日15：00之前，考务员务必清点好考务袋、考务用品、布置好考务室；16：00督促并检查监考教师布置考场；

3月12日上午8：00到第五教学楼201室领取上午笔试试卷，8：10到考务室发放上午笔试试卷及考务用品；

3月12日中午12：00到保密室领取下午笔试试卷，12：10到考务室发放下午笔试试卷。

广州华立学院教务处

2022年2月18日

4-301

4-301

4-301

陈晓生 曾莠詠 安甜

吴娟 翟建丽 单晴敏 蒙芳

詹春娥

巡考

王韬负责2号

楼大门安检

（国协2人）

医卫

陈勇明负责东

大门及广场

巡考

林小龙负责6

号楼大门安检

（国协2人） 

缺考违纪数据收集录入及上报：

清点、发放、回收：考务袋、试卷、耳机、探测仪、饮用水、测温仪、洗手液等物资、及考务联络、检查考场布

置
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[o] 6.20224F3F 120 126440530085 NTCESESIDM...
o] 7_20224F3 8120 126445550085 NTCEEAEEIA...
o] 8.20224F3F 12 126450430085 NTCERSS/AEE-E.m..
[o] 9.20224F3F 12 12645553008 NTCES %t .mp3
o] 10_20224E3 512 1284565007 NTCEEASTLS...
[o] 11_20224E35 120 1384005008 NTCEEFH#Amp3
[0] 12_20224E3 5120 1384155008 NTCEZIGHNES...
[o] 13.20224E3 512 1484455500%> NTCEFIS 1554
o] 14_20224E3 512 1584005007 NTCEEi#%Hmp3
o] 15_20224E3 512 15840245007 NTCERIRi% mp3




