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图书馆二号报告厅使用申请表
（第   使用周数   周）
	申请日期
	
	使用时间
（要填具体时段）
	 

	使用部门
	
	申请人
	

	活动内容
	
	联系方式
	

	校团委办公室意见
	
	校团委意见
	

	会后清洁卫生情况（使用部门使用完后必须搞好报告厅卫生）

	项  目
	执行情况
	落实人
	负责人

	抽风机
	
	
	

	空调机
	
	
	

	场地卫生
	
	
	

	桌椅卫生
	
	
	

	音像投影
设备规范
	
	
	

	窗、灯、电器
等关闭情况
	
	
	

	清洁工具、桌椅
完好程度
	
	
	

	备注
	
	
	


注意：各使用部门要遵守设备使用规则，爱护公共财产，搞好场地卫生，如有违反将取消再申请使用资格。使用完后填好有关执行情况，并将表格交回学院团委存档。

图书馆二号报告厅使用承诺书
图书馆二号报告厅是由校团委管理，由校团委办公室直接负责日常检查及操作，提供给学生以及老师举行学术性比赛、文体艺术类活动、讲座、会议等活动的场所。因此，借用图书馆二号报告厅时，我们会遵守以下规则：
1.进入报告厅前，穿戴整洁，不穿拖鞋及洞洞鞋，不把湿雨伞带进入报告厅。
2.不携带食物及有色饮料进入报告厅；不在报告厅内举办娱乐性活动。
3.绝不在报告厅使用海绵胶、双面胶、强性胶水等，不粘贴任何东西。
4.使用时保持报告厅内卫生整洁，不做随地吐痰、乱丢杂物等不文明行为；使用后及时进行清洁工作，并把报告厅恢复至初始状态。
5.未经批准，不擅自控制报告厅内相关设备仪器，不擅自接拉各种线路，不拆卸或移动各种器材，不乱拔插电源线，不频繁开启电源开关，不在器材通电状态下拔插各种设备零件。
6.积极维护报告厅消防安全，不吸烟，不使用明火。活动结束后及时切断所有电源，待校团委办公室相关负责人来锁门后才离开。
7.绝不做用图书馆无线网络下载游戏、观看电影等个人娱乐活动。
8.爱护报告厅设备，按操作规定使用设备，若发现有损坏的设备，则向校团委办公室反映情况，以便其尽快报修。
9.如有违规，愿接受相应处罚。
10.本承诺书最终解释权归校团委办公室所有，若校团委办公室对场地卫生不满意，承诺人需配合校团委办公室完成场地清理。


承诺人：


指导老师意见：
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