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共青团广州华立学院委员会监制          广州华立学院团委办公室制

广州华立学院
组织全称
活动名称
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策划书

（一号黑体加粗居中）



主办单位：共青团广州华立学院委员会（四号黑体加粗）

承办单位：广州华立学院XX学

院

广州华立学院XX组织
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活动背景（一级标题：字体宋体小二号加粗）

为缅怀革命烈士，弘扬爱国主义精神，加强爱国主义教育，引导广大青年朋友们树立正确的世界观、人生观、价值观，促进我校精神文明建设，我系团总支实践部特举办此次扫墓纪念活动。借扫墓之机，回顾历史，重温历史，了解先烈的英雄事迹，聆听革命传统是对青年朋友进行爱国主义教育的有效形式，也是新时期加强和改进青年朋友思想道德工作的客观需要。（宋体四号，五行以上）
这部分内容应根据活动的特点在以下项目中选取内容重点阐述，具体内容有：基本情况介绍、主要执行对象、近期状况、组织部门、活动开展原因、社会及学院的影响以及相关目的动机。

活动主题（不得与封面活动名称一样）
今宵动员，欢聚迎新（尽量整齐、押韵，不需要句号）
活动目的及意义

招新工作圆满结束后，我院记者团的队伍得到了壮大。为了让新干事加深对我院记者团工作的了解，并迅速融入记者团这个温暖的大家庭，我院记者团组织了此次新干事动员大会，旨在向新干事宣传我团“在欢乐中报导，在报导中欢乐”的宗旨……（宋体四号，五行以上）

分要点简述，语言简洁明了具有逻辑性，将目的要点表述清楚。该活动的核心构成或独到之处及由此产生的意义都应该明确写出。
活动安排

时间（二级标题：字体宋体三号加粗）

2019年X月X日18:00-21:00

（如果有多个阶段，应注明每个阶段的时间）
例：摆摊：2019年X月X日18:00-21:00

彩排：2019年X月X日18:00-21:00

晚会：2019年X月X日18:00-21:00

初赛：2019年X月X日18:00-21:00
复赛：2019年X月X日18:00-21:00
决赛：2019年X月X日18:00-21:00

地点

 图书馆三号报告厅（如果有多个地点，应注明每一阶段的地点）
例：摆摊：本科商业街
    彩排：文体楼演艺大厅
    晚会：文体楼演艺大厅
初赛：四号教学楼201教室
复赛：图书馆四号报告厅

决赛：图书馆三号报告厅
参与人员

     XX学院19、20、21级学生
活动流程

活动筹备阶段

宣传工作

物资筹备

节目审定

嘉宾邀请

场地布置

活动举办阶段

人员的组织配置

场地安排情况

活动详细情况

活动后续阶段

结果公示

活动资料和图片的收集和存档、新闻稿和活动总结的撰写

场地卫生清洁等

活动注意事项

内外环境的变化，不可避免的会给方案的执行带来一些不确定因素。因此，活动执行过程中将会带来的一系列不确定因素该注意的事宜，要分要点概括清楚。（最少三点。十点以内用“（一）”/十点以上用“1、”）
应急方案

当环境变化时是否有应变措施，损失的概率是多少，造成的损失多大，应急措施等也应在策划中加以说明。（最少三点。）

活动经费预算

	名称
	单价（元）

	数量
	单位
	合计（元）

	
	1.00
	
	
	1.00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	总计
	小写数字：
	￥123.00
	大写数字：
	壹佰贰拾叁元

	经费来源
	由XX学院支出/由团委经费支出/由赞助商赞助

或 由xx与xx共同支出
如有赞助商赞助须附上赞助单位名称以及赞助商详细资料




                  广东工业大学华立学 

                                 广州华立学院XX组织、XX学
院

                                    2020年9月1日

经费预算精确到小数点后两位，要精良符合实际花费，写出每一笔经费预算开支，以便于报销处理。还需要表明经费的来源。食物不能出现在活动经费预算中。
具体要求：

页面设置   必须每页都要有页眉(必须使用模板页眉)
封面：标题格式为一号黑体加粗。
封面落款中主办单位应当居中，承办单位须与主办单位对齐，格式为四号黑体加粗。

封面图片需要清晰，大小适中，位置居中。

目录：“目录”后面不能带“：”，格式为小初宋体加粗目录内容为每个一级标题，格式为 三号宋体。

     页码：策划书必须要有页码，正文开始为第1页,封面以及目录不得设置页码，页码格式为 宋体，居中，五号。

     页边距：上下为2.54cm，左右为1.91cm。

     打印要求：除了封面、目录和附件，正文都要求双面打印。

               打印时须将纸张放置正确，以免出现策划书正文整体歪斜。

正文要求（同一页的标题与标题需对齐，正文与正文需对齐。）

正文格式：段首首行须空两个字符，统一单倍行距。结束一个一级标题的全部内容后须空一行再继续下一个一级标题的输入。

正文内容：正文不能够有错别字和漏字，要正确使用标点符号，单独成句的就必须要有句号，且句子不能有语病，内容不得有歧义。 

          不能有断章即一句话或者一段话的最后几个字不能放在下一页，（比如后一页的内容字数少于两行；一级标题或二级标题在前一页，内容在后一页均算断章）表格也是，如果写完应急方案后的位置不够表格放的话，就要另起一页做表格，表格不能断开。

正文标题：标题结构层次序数，第一层为“一、”，第二层为“（一）”，第三层为“1、”，第四层为“（1）”，第五层为“①”，标题结构如果超出五级的可根据情况设置，但是不得与前五级重复。

具体示例：

一、

         （二）

                3、

                  （4）

                       ⑤
正文落款：正文完成后，空两行再落款，靠右（如果有上有表格，要与表格右侧的边对齐），署组织全称（与封面一致），日期在单位全称之下，右对齐组织全称。

具体示例：

                                     共青团广州华立学院委员会
2022年9月1日

策划书类型（策划书中不得出现“游戏”二字）
如策划书为比赛类，应写明：（②-⑤项均放在附录）

参赛对象（即参与人员）

报名方法以及报名截止日期

竞赛规则（采用哪级部门在哪一年颁布实施的比赛规则）

评比方法(如单循环、双循环、小组赛、淘汰赛、打分制等。如为打分制，应注明评分细则。)

奖项设置：第几名或者几等奖，以及奖品的设置。
如策划书为讲座类，应写明：

附上讲师的详细个人资料(放在附录）

讲座主题的相关资料（放在附录）

讲座时间

讲座地点

讲座面向对象

讲座预计取得的效果
如策划书为会议类，应写明：
会议的目的及意义

会议时间

会议地点

与会人员

会议准备工作

会议流程

会后工作

附：

本策划书提供的参考方面为必须具有的内容与格式。在此基础上，活动策划书可根据活动大小与类型适当添加应有的内容，做到内容充实，版面排版得当。

策划书模板不仅要求对策划书内容作出规定，而且对策划书字体、版面排版等作统一要求，各组织与学院要保证策划书样式规范、美观。

如有附件了附于策划书后面，作为附录部分，并在目录上注明附录名称，附录格式不作要求。

最终解释权归校团委办公室所有
根据承办单位放置徽标，大小需适中。





如果是整个学院搞的活动，或者两个及两个以上的部门共同举办的 就填XX学院团总支/只是学院学生会其中一个部门主要搞的就填XX学院学生会/如果是艺术团搞的就是XX学院艺术团/如果是志愿者服务队搞的就是XX学院志愿者服务队/所有会议类统一 填xx学院团总支


目录内不得出现四点内容及以上共用同一页


附录不需要添加页码。


只有志愿活动需要添加i志愿截图。


根据活动的开展，列出详细的时间、地点、参与人员。


每个时间段的年月日需要对齐。


第八点需要单独一页。


正式提交是“（元）”需要改为黑色字体。


表格的最左边与标题“八”的最左边对齐


与封面的落款一致


第一次提交策划书的时间，同时与申请表右上角对应。






