附件4

民办高校年检书面支撑材料编号
1.此编号为书面支撑材料编号，部分支撑材料会重复出现，第二次出现时，无需重复提交材料。

2.编号规则：编号中“-”前面的数字为二级指标序号，“-”后面的数字为该材料在二级指标内的序号。如该二级指标内提交了其他合法性补充证明材料，按照以上规则顺序往下编号。

3.7-6仪器设备分类汇总清单，部分合同及发票：佐证材料提供清单即可，备好发票和合同以待现场核查。

4.26-1劳务合同材料：提供本校合同样本及签订合同的人员名单。

5.26-2教职工工资发放表：提供年度工资发放情况。

书面支持材料编号如下：

1-1. 学校章程

1-2. 董事会研究支持保障党建工作会议纪要材料

1-3. 党组织设置及班子成员和党务干部任职文件

1-4. 党组织工作计划、总结和活动工作记录

1-5. 党建经费预算保障证明材料

1-6. 党组织换届选举相关材料

1-7. 党组织和党员发挥作用证明材料

2-1. 学校章程（见1-1）

2-2. 学校发展规划

2-3. 落实意识形态工作责任制相关材料

3-1. 辅导员名册

3-2. 思政课教师名册

3-3. 思政课程设置情况

3-4. 心理健康教育教师名册

4-1. 工会、共青团建设有关文件

4-2. 活动一览表

4-3. 活动经费清单

4-4. 各级组织办事流程及规章制度

5-1. 办学许可证

5-2. 经主管部门审批备案的举办者变更文本

5-3. 举办者相关资料（举办方在“信息中国”、“中国裁判文书公开”、“企业查查”等查询截图）

5-4. 举办者2023年度财务审计报告

5-5  举办者验资报告

5-6. 举办者为个人的，提供金融机构出具的当年银行资金余额证明

6-1. 学校注册资金验资报告

6-2. 2022年和2023年财务资料（资产负债表、利润表、现金流量表）

6-3. 2022年和2023年财务审计报告

6-4. 经审计的财务报告，其中列明学校与举办方及其关联交易清单

6-5. 第三方出具的学校与举办者及关联方交易公平性审查报告

6-6. 举办者做出的承诺函，包括依法足额投入且不存在虚假出资、出资后抽逃、挪用资金等情况

6-7.审计机关关于虚假出资、挪用、抽逃资金的审计结论

6-8.不动产权证及土地使用证

7-1. 学校办学情况基本信息表

7-2. （高基报表）平台数据

7-3. 学校行政教学用房情况一览表

7-4. 学校资产情况表（教学仪器设备、图书数量）

7-5. 学校学生情况一览表

7-6. 仪器设备分类汇总清单，部分合同及发票

7-7. 年度教学经费收支明细表

7-8. 2022年和2023年财务审计报告（见6-2）

8-1. 办学许可证（见5-1）

8-2. 经主管部门审批备案的办学地址文本

9-1. 经主管部门审批备案学校章程文本

9-2. 章程实施活动记录

9-3. 教职工入职培训材料

9-4. 学校网站

10-1. 理（董）事会备案材料

10-2. 经主管部门审批备案的理（董)事会成员名单、成员简介

10-3. 决策议事规程

10-4. 理（董）事会会议文件

10-5. 学校理（董）事会章程

11-1. 监督机构材料

11-2. 信息公开材料

12-1. 校长任命文件及信息

12-2. 校长办公会记录

13-1. 教代会、工会制度及运行情况

13-2. 学代会制度及运行情况

13-3. 学代会候选人基本资料和选举流程

14-1. 办学许可证、法人登记证

15-1. 校舍消防验收证明

15-2. 安全稳定工作机构、人员、职责等

15-3. 安全稳定工作管理制度及应急预案

15-4. 安全消防治安检查表

15-5. 高校实验室安全工作年度报告

15-6. 心理危机预防与干预工作方案

15-7. 食堂食品经营许可证及食品安全相关管理制度

15-8. 各项安全教育和隐患排查资料

15-9. 卫生与健康教育制度及其落实情况

15-10. 专职学校卫生人员人数和名册、执业证；学校卫生室/校医院医疗机构许可证，相关医疗诊疗许可证

15-11. 卫生与健康教育、宣传活动及相关培训记录

15-12. 高校实验室安全隐患自查自纠年度汇总表

15-13. 突发事件应急处置机制

15-14. 网络舆情应对机制，各项应急预案

15-15. 心理危机预防与干预工作方案

16-1. 学校招生简章备案材料

16-2. 招生管理工作材料

16-3. 招生章程材料

16-4. 招生数据统计

17-1. 学生人数

17-2. 教师人数、名单

17-3. （高基报表）平台数据（见7-2）

17-4. 具有研究生学历的教师名单及人数

17-5. 具有副高级专业技术职务的教师名单及人数

18-1. 教学管理制度汇编

18-2. 课程教学大纲

18-3. 教学任务计划表

18-4. 教学质量评价制度

18-5. 学校人才培养方案

18-6. 学校实习管理规定文件

19-1. 学籍管理制度文件

19-2. 学校学生管理规定制度文件

20-1. 教材管理制度和目录

21-1. 具有教师资格证的教师名单及数量

21-2. 师德师风管理制度文件

21-3. 师德师风建设活动记录

22-1. 收费标准和公示截图

22-2. 收费收入总额和支出情况表

22-3. 已备案公示收费银行结算账户清单、银行流水（银行盖章电子版）、收费发票明细表（逐个登记收费金额、交款人、票据号码）、税务票据领用和使用情况表、收费票据举例（每一类收费提供2-3份）

22-4. 年度预算、经费收支计划、研究收费开支的会议纪要

22-5. 当年个人所得税纳税汇表总，学校教师收入发放标准（按职称）、教职工收入情况

22-6. 经审计的财务报告，其中列明学校与举办方及其关联交易清单（见6-4）

22-7. 第三方出具的学校与举办者及关联方交易公平性审查报告（见6-5）

22-8.举办者做出的承诺函，包括依法足额投入且不存在虚假出资、出资后抽逃、挪用资金等情况（见6-6）
22-9.审计机关关于虚假出资、挪用、抽逃资金的审计结论（见6-7）
23-1. 经审计的财务报告

23-2. 年度会计总账及分类明细账

23-3. 会计机构负责人简历、职称证书

23-4. 学校制订的各类财务管理制度，董事会、理事会、校长办公会、党政联席会等集体研究或审议财务事项的会议纪要

23-5. 上年度财政资金分项目收支明细账，研究财政性经费使用的会议纪要、财政性专项经费使用情况统计表

23-6. 经审计的年度财务报告，要求报告中列明举办方及其关联方清单，学校与举办方及其关联方交易信息

23-7. 第三方出具的关联交易公平性审查报告

23-8. 学校董（理）事会审议关联交易的会议纪要

24-1. 学校制定的资产管理办法

24-2. 资产分类汇总登记表

24-3. 年度清产清查记录

24-4. 国有资产使用统计表、受赠资产使用统计表

24-5. 学校关于对外投资、担保相关制度

24-6. 董事会、理事会、校长办公会、党政联席会等集体研究或审议对外投资、对外担保抵押事项的会议纪要

24-7. 第三方出具的对外投资担保抵押公平性审查及风险评估报告

24-8. 学校对外投资情况统计表，学校对外担保情况表

25-1. 学生代表大会制度及运行情况

25-2. 学代会候选人基本资料和选举流程（见13-3）

25-3. 学校奖助金资助制度文件

25-4. 学生资助专户收支明细账

25-5. 奖助学金发放凭证等情况

26-1. 劳务合同材料

26-2. 教职工工资发放表

26-3. 教师培训制度文件及经费使用情况（教师培训支出统计表）

26-4. 足额缴纳社会保险费和住房公积金底单

26-5. 当年教师职称评审通过人员聘任情况

26-6. 教师考核评价制度改革实施方案，健全教师分类管理和评价办法

26-7. 深化教师职称改革，合规自主开展教师职称评审工作材料

26-8. 师资培育培训制度、活动

26-9. 培训经费投入汇总表及明细账

26-10. 决策机构和监督机构人员名单

26-11. 董事会成员中教职工代表证明

26-12. 教职工申诉制度

26-13. 上一年教职工代表大会相关资料


